Kinnitatud 28.11.2017 .a.
direktori kaskkirjaga nr 1.1-3/160

Tapa Valla GlUmnaasiumi
hadaolukordade lahendamise plaanid

Tapa Gumnaasiumi tahtsaimad telefoninumbrid

Direktor: Ulle Laas +372 513 2842
Oppejuht: Anneli Kaasik +372 5551 0076
Pslihholoog: Nelly Randver +372 32 22 320
+372 32 22 311
Kantselei: Liivi Liivak +372 5551 0075

Kontaktnumbrid véaljaspool kooli

Hairekeskus : 112
Vallavalitsus:  vallavanem Riho Tell +372 3228 432
+372 514 3750

Andmed kooli kohta
Opilasi: ca 360

ulle.laas@tapa.ee
anneli.kaasik@tapagymnaasium.ee
nellymust@gmail.com

kool@tapagymnaasium.ee

Opetajaid: ca 70 (neist korraga koolis viibib peamiselt 35 inimest)

Tootajaid: ca 15
Héiresignalisatsiooni kirjeldus:

Kogunemiskoht: koolimaja kdrval lipuplatsil

Evakuatsiooni juhivad: dppejuht, direktor, Gpetajad.

Tapa Valla Gimnaasiumi hadaolukorra lahendamise Gldp&himotted

Selgitatakse valja, millise hddaolukorraga on tegemist.
Péaastetakse otseses ohus olijad.

Vajadusel osutatakse esmaabi.
Helistatakse hadaabinumbril 112.
Helistades numbril 112 teatatakse:
—  kes rdagib;
—  kus juhtus;
—  mis juhtus;
— kas keegi on viga saanud;
— oma nimi ja telefoninumber.

— Vastatakse kisimustele lthidalt, selgelt ja tapselt;

Teavitatakse hédaolukorrast teisi olukorra lahedal olijaid.

—  kdne katkestatakse alles pérast tdieliku info edastamist, juhul kui hdirekeskuse dispetSer

annab selleks korralduse.
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AKKRUNNAK

Rinnaku avastaja annab l&hedal olijatele varjumishaire.

Opetaja organiseerib lahedal olevad 6pilased klassiruumi ning blokeerib ruumi ukse ja
vOimalusel aknad.

Opetaja teatab koheselt teadaolevast olukorrast direktorile véi Gppejuhile.

Nendega kontakti mitte saades teatab riinnaku avastaja olukorrast hddaabi numbril 112.
numbril 112 helistades tuleb jargida h&daabi numbril helistamise Uldpdhimétteid (kirjas
eespool)

Vastutajad (direktor voi Oppejuht) annavad varjumishéire teatavad olukorrast hairekeskust
telefonil 112.

Vastutaja annab hoone plaanid ja tld-vétme saabunud politseiametnikule (kui need ei ole
eelnevalt jaoskonnast kaasa vGetud).

Vastutaja teavitab olukorrast kohaliku omavalitsuse esindajaid.

Vastutaja suhtleb vajadusel politseiametnikega ja annab vdimalusel kollektiivile edasi
korraldusi/infot olukorrast ning lahendustest.

Vastutaja teeb koostddd politseiametnikega, abistab politsei operatiiviiksust, annab andmed
hoone kohta ja aitab vajadusel hoones viibijaid evakueerida.

Vastutaja kaib pérast olukorra lahendamist I&bi kdik koolimaja ruumid, et saada olukorrast
ulevaade. Vajadusel aitab abivajajaid.

Annab tagasisidet politseiametnikele.

Vastutaja teavitab tegevuse I6ppemisel olukorrast kohaliku omavalitsuse esindajaid.

Vastutaja teeb kirjaliku kokkuvotte olukorrast, mille esitab kohaliku omavalitsuse esindajale.
Vastutaja votab Ghendust vajadusel kooli pstihholoogiga ja/voi kriisipsiihholoogiga.

Direktor korraldab kriisimeeskonna koosoleku, kus antakse infot toimuva kohta, arutatakse 1&bi
edasine tegevusplaan ning antakse tlesanded kriisimeeskonna liikmetele.

Kool teavitab esimesel vdimalusel lapsevanemaid/hooldajaid olukorrast kooli kodulehel ja

interneti/telefoni teel.



2. PARAST OLUKORRA LAHENDAMIST

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.
2.9.

Tegutsetakse vastavalt kriisimeeskonna otsusele.

Direktori korraldusel kutsub juhiabi vdi 6ppejuht kokku todtajate tldkoosoleku.

Direktor (asenduse korral Gppejuht):

2.3.1. annab edasi politseiga kooskdlastatud info;

2.3.2. méarab infotasemed, et selgitada millist infot jagatakse Gpilastele, lastevanematele voi
ajakirjandusele;

2.3.3. annab suunised ajakirjandusega suhtlemisel;

2.3.4. annab infot edasise koolikorralduse kohta.

2.3.5. direktor annab koost6ds 6ppejuhi, personalijuhi ja juhiabiga infot lapsevanematele.

Koolipsthholoog (vajadusel kriisipsihholoog) annab vajadusel abi dpilastele.

Koolipsiihholoog (vajadusel kriisipsihholoog) annab vajadusel infot ja abi lapsevanematele.

Direktor suhtleb vajadusel meediaga.

Juhiabi, dppejuht, psuhholoog ja personalijuht saavad vastavad juhised, kuidas edastada infot

juhtunu kohta.

Madaratakse telefoninumbrid operatiivse teabe saamiseks (direktor, kantselei, 6ppejuht).

Direktori korraldusel organiseerib 6ppejuht koos juhiabiga jargmisi koolipdevi puudutava

infotunni dpilastele.



3. TULEKAHJU

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

3.9.

3.10.
3.11.

Direktor, dppejuht voi todline kontrollib héire digsust ja hindab olukorda.

Tulekahju korral teatab kontrollija tulekahjust hairekeskuse numbril 112 ja annab teada:

3.2.1. kes rééagib;

3.2.2. kus juhtus;

3.2.3. mis juhtus;

3.2.4. kas keegi on viga saanud;

3.2.5. oma nime ja telefoninumbri.

3.2.6. vastatakse kusimustele luhidalt, selgelt ja tapselt;

3.2.7. kone katkestatakse alles parast taieliku info edastamist, juhul kui hédirekeskuse dispetSer
annab selleks korralduse.

Hoiatab ohupiirkonnas olevaid inimesi ja aitab neil evakueeruda.

ATS-i mittekaivitumisel kaivitab selle.

Avab tagavaravaljapéasud.

Teavitab olukorrast kriisimeeskonna liikmeid.

Oppejuht kogub ainedpetajate kaest dpilaste kohta info.

Direktor ja dppejuht koguvad koolitdotajatelt teavet koolihoones toimuva ja seal viibivate

inimeste kohta.

Direktor (asenduse korral 6ppejuht voi to6taja) votab vastu padstekomando ning annab neile

esmajarjekorras info selle kohta:

3.9.1. kus midagi pdleb;

3.9.2. millises ulatuses;

3.9.3. millist teed pidi laheneda tulekoldele;

3.9.4. millised ohud objektil on (elekter, gaas jms);

3.9.5. juhatab paastejuhi peakilbini;

3.9.6. naitab paéastejuhile tuletdrje veevotukohtade asukohti.

Direktor (asenduse korral Gppejuht vdi tootaja) on pidevalt kattesaadav paastejuhile.

Direktor (asenduse korral Gppejuht) edastab pééstetodde 16pus evakueerunud inimestele infot

selle kohta:

3.11.1. kas neid lubatakse hoonesse;

3.11.2. millal neid lubatakse hoonesse;

3.11.3. kuidas kaituda edaspidi péarast tulekahju toimumist.



4.1.
4.2.

ULESANDED PARAST PAASTETOODE LOPPEMIST

Direktor (asenduse korral ppejuht) kutsub kokku kriisimeeskonna koosoleku.

Direktor (asenduse korral 6ppejuht) korraldab koolitootajatele tildkoosoleku kus:

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.
4.2.6.

antakse infot toimunu kohta;

antakse teada info, mida jagada Opilastele, mida lapsevanematele;
korratakse ule juhised meediaga suhtlemisel;

antakse infot edasise tdokorralduse kohta;

palutakse vajadusel tuge Gpilastele ja dpetajatele;

kuulatakse dra ettepanekud paastetoddel toimunu kohta.



5. POMMIAHVARDUS

5.1. Direktor (asenduse korral dppejuht) kogub dhvarduse saajalt nii palju infot kui vdimalik,
sealhulgas:
5.1.1. kes dhvardas;
5.1.2. mis ajal;
5.1.3. helistaja sugu;
5.1.4. dhvarduse sisu.
5.2. Direktor (asenduse korral dppejuht) helistab hddaabinumbrile 112.
5.3. Hadaabinumbril 112 helistades annab helistaja teada:
5.3.1. Kkes réagib;
5.3.2. kus juhtus;
5.3.3. mis juhtus;
5.3.4. kas keegi on viga saanud,;
5.3.5. oma nime ja telefoninumbri.
5.3.6. Vastatakse kusimustele luhidalt, selgelt ja tépselt;
5.3.7. kone katkestatakse alles pérast tdieliku info edastamist, juhul kui hdirekeskuse dispetSer
annab selleks korralduse.
5.4. Direktori (asenduse korral dppejuhi) korraldusel antakse evakueerimishéire ja kaivitatakse
ATS.
5.5. Direktor kutsub kokku kriisimeeskonna.
5.6. Direktor (asenduse korral dppejuht) suhtleb politsei demineerimisrihmaga.
5.7. Direktor (asenduse korral dppejuht voi juhiabi) juhendab evakuatsiooni korraldamist.
5.8. Direktor, 6ppejuht vdi juhiabi annavad edasi info héire olemusest ning suunavad koolis viibivad
inimesed evakuatsiooniteed pidi kogunemiskohtadesse.
5.9. Direktor (asenduse korral to6taja) ltlitab valja elektrististeemi.
5.10. Direktor edastab politseile, paastetdotajatele ja pommiriihmale koolihoone plaanid.
5.11. Direktor (asenduse korral dppejuht) kogub kogunemiskohtadest infot evakueeritud Opilaste ja

Opetajate kohta.



6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

PARAST POMMIAHVARDUSE OHU MOODUMIST

Direktor (asenduse korral 6ppejuht) korraldab koolit6otajatele tildkoosoleku.

Direktor (asenduse korral Gppejuht) teavitab juhtunust lapsevanemaid.

Direktor (asenduse korral dppejuht) korraldab dpetajatele infotunni.

Direktor (asenduse korral dppejuht) korraldab pommiéhvarduse tottu dra jaanud tundide

toimumise.

Direktor (asenduse korral 6ppejuht) annab soovitused, kuidas juhtunut klassides késitleda.



7. ONNETUS KOOLIS VOI OPPEKAIGUL

7.1. Vahetult juhtunuga kokkupuutuv Gpetaja/koolitdétaja annab vajadusekohast esmaabi.
7.2.  Vahetult juhtunuga kokkupuutuv Gpetaja/koolitdotaja helistab vajadusel hadaabinumbril 112,
kui seda pole veel tehtud.
7.3. Hadaabinumbril 112 helistades annab teada:
7.3.1. Kkes réégib;
7.3.2. Kkus juhtus;
7.3.3. mis juhtus;
7.3.4. Kkas keegi on viga saanud;
7.3.5. oma nime ja telefoninumbri.
7.3.6. vastab kusimustele lthidalt, selgelt ja tapselt;
7.3.7. kone katkestatakse alles parast téieliku info edastamist, juhul kui hairekeskuse dispetSer
annab selleks korralduse.
7.4. Tapa Valla Gimnaasiumis toimunud 6nnetusjuhtumi korral informeerib Gpetaja/koolitdotaja
koolidde ja kutsub teda vajadusel appi.
7.5. Onnetuse korral vahetult pérast dnnetusjuhtumi aset leidmist hindab &petaja/koolitddtaja
olukorda ja teavitab juhtunust direktorit (asenduse korral dppejuhti).
7.6. Juhtunu lahendanud Gpetaja/koolitddtaja tdpsustab kogu dnnetusega seonduva ning Kirjutab
hiljem vajadusel seletuskirja juhtunu kohta.
7.7. Direktor kutsub vajadusel kokku kriisimeeskonna ja uurib valja 6nnetuse tagajargede ulatuse.
7.8. Kriisimeeskond hindab olukorda ning teavitab vajadusel juhtunust lapsevanemaid, opilasi,

kooli personali ja kohaliku omavalitsuse juhti.



8. OPILASE SURM

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.

8.5.

8.6.
8.7.
8.8.
8.9.

8.10.
8.11.
8.12.
8.13.

8.14.

8.15.
8.16.

8.17.
8.18.
8.19.
8.20.

Opilase surmast teate saaja teavitab juhtunust koheselt kooli direktorit voi kriisimeeskonna

liiget.

Direktor kutsub kokku kriisimeeskonna, kus tegutsetakse edasi vastavalt ettenéhtud korrale.

Direktor korraldab vajadusel kriisiabi psuhholoogide abi osutamise kannatanutele.

Direktor kutsub kokku Gpetajate Gldkoosoleku mille kéigus:

8.4.1. teavitatakse Opetajaid juhtunust;

8.4.2. korratakse ule esmased juhised, kuidas teavitada toimunust dpilasi;

8.4.3. vaadatakse Ule koolipéeva jatkamise voimalused;

8.4.4. Kkorratakse Ule meediaga suhtlemine;

8.4.5. pakutakse vajadusel esmast psiihholoogilist abi kriisiga kokku puutunud Gpetajatele ja
Opilastele.

Pstihholoog (vajadusel ka kriisiabi pstihholoog) pakub esmast psuhholoogilist abi toetust

vajavatele dpetajatele ja Gpilastele.

Pstihholoog toetab klassijuhatajaid klassikollektiivide juhtunust teavitamisel.

Klassijuhataja teavitab dnnetusse sattunud Gpilase klassikaaslasi juhtunust.

Kriisimeeskond korraldab mélestuskogunemise.

Juhiabi asetab fuajeesse lahkunu pildi musta lindi ja kidnlaga. Lapsevanema néusolekul

avatakse malestuste raamat.

Kooli juures olev riigilipp langetatakse poolde vardasse.

Direktor avaldab omastele kooli poolt kaastunnet.

Juhiabi edastab kaastundeavalduse maakonnalehte.

Pstihholoog koostdds klassijuhatajaga organiseerib vajadusel klassikaaslastele vGimaluse

rédkida oma tunnetest ja vajadustest.

Direktor suhtleb lahkunu lahedastega, aitab vajadusel tdpsustada matuste korralduslikke

klsimusi.

Kriisimeeskond valib enda seast liikme, kes teavitab kooliperet Gpilase surmast.

Direktor voi juhiabi saadab e-kirja klassijuhatajatele, kes saadavad selle edasi oma klassi

lapsevanematele.

Juhiabi kooskdlastab omaste ndusolekul kaasdpilaste osalemise matustel.

Juhiabi eemaldab lahkunud Gpilase andmed infoslisteemidest.

Direktor suhtleb meediaga.

Direktor ja psiihholoog korraldavad vajadusel méalestusrituaali.
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9. OPILASE FUUSILISE VAARKOHTLEMISE KAHTLUS

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.
9.9.

Esmase kahtluse avaldaja po6rdub kooli meditsiinitdtaja poole.
Meditsiinidde fikseerib vigastused ja votab vajadusel podrdujalt seletuskirja.
Meditsiinidde poordub vajadusel traumapunkti abi jarele.

Pslihholoog vestleb dpilasega.

Pslihholoog teavitab juhtunust kooli direktorit.

Pslihholoog teavitab olukorrast lapsevanemaid.

Perevégivalla kahtluse korral teavitab psihholoog valla lastekaitsespetsialisti.
Pslihholoog fikseerib kirjalikult olukorra enda andmestikus.

Pslihholoog tagab vajadusel dpilasele pstiihholoogilise abi.
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10. ALKOHOLI, TUBAKA VOI MUU KEELATUD AINE
OMAMINE

10.1. Opetaja/koolitddtaja, kes on tuvastanud dpilasel keelatud aine, konfiskeerib selle. Kui 6pilane
keeldub keelatud ainet dra andmast, kirjeldatakse seda olukorda seletuskirjas.

10.2. Opetaja/koolitdotaja kirjutab olukorrast seletuskirja, kus on kirjas kes, miks, mida, millal, kus
ja kellelt &ra vottis vBi proovis votta.

10.3. Joobetunnustega Opilasest koolihoones teatab Gpetaja/koolitddtaja direktorit vdi dppejuhti,
kes kutsub dpilasele kooli politsei ning teavitab juhtunust lapsevanemaid.

10.4. Aravoetud keelatud aine (tubakas jms) séilitatakse direktori kabinetis kuni lapsevanem sellele

jarele tuleb voi antakse vastav aine ule politseile (narkootiline aine/alkohol jms).
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11.

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.
11.7.
11.8.
11.9.
11.10.

KAKLUS KOOLIS

Esimene lahedalolev Gpetaja/koolitdotaja kutsub kaklejad korrale.

Vdimalusel proovitakse kaklejaid lahutada.

Esimene lahedalolev dpetaja/koolitdotaja kutsub kooli meditsiinide vigastusi tle vaatama.
Kooli meditsiinidde fikseerib vigastused ja vajadusel kutsub kiirabi.

Esimene lahedalolev Gpetaja/koolitddtaja teavitab toimunust direktorit vai dppejuhti.
Oppejuht ja sotsiaalpedagoog votavad kakluses osalejatelt ning pealtnagijatelt seletuskirjad.
Sotsiaalpedagoog teavitab situatsioonist klassijuhatajaid.

Klassijuhatajad teavitavad juhtunust lapsevanemaid.

Vajadusel toimub kriisimeeskonna koosolek.

Sotsiaalpedagoog koostoos kakluses osalenud Gpilaste klassijuhatajatega otsivad konflikti

lahendamise vdimalusi ning proovivad viia osapooled probleemide lahendusteni.
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