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1 EESMARK JA OLEMUS

Pdhikooli ja gimnaasiumiseaduse giimnaasiumi riikliku dppekava 8§18, 16ige 4, vastu voetud

09.06.2010.a, jargi peab Opilane giimnaasiumi I6petamiseks sooritama Opilasuurimuse voi

praktilise t66. Valikaine ,,Uurimistoé alused on Tapa Giimnaasiumi Oppekava osa IV

kooliastmes.

Gumnaasiumi esimeses vOi teises klassis 1abib dpilane uurimistéo aluste teoreetilise kursuse.

Gumnaasiumi teises klassis toimub valminud uurimuse v6i praktilise t66 kaitsmine.

Opilasuurimuse voi praktilise t66 valmimisega seotud tahtajad maaratakse direktori késkkirjaga

Oppeaasta algul.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 eesméark koolis on:

Opilase motiveerimine teda huvitavate valdkondade sivitsi tundmadppimisel ja

teoreetiliste teadmiste praktilisel rakendamisel;

teadustdtga seotud oskuste (erialase teaduskirjanduse ning muude allikate
labitootamine ja andmete kogumine ning té6tlemine) kogemuse omandamine;
individuaalse t06 oskuse arendamine;

korrektse kirjaliku valjendusoskuse arendamine;

t00 korrektse vormistamisoskuse omandamine;

oma seisukohtade esitlemise ja kaitsmise oskuse kujundamine.

1.1 Opilasuurimus (uurimistdd)

1.

Opilasuurimus on &pilase poolt 8ppekava raames ette valmistatud teaduslikule toéle
esitatavaid ndudeid jargiv Kirjalik to0.

Opilasuurimus on eelkdige protsess ja tédmeetod, mille kdigus analliisitakse uuritavat
probleemi slistematiseeritud ja asjakohaselt struktureeritud viisil.

Opilasuurimuse tulemus on uurimisprotsessi kirjalik aruanne, mis kajastab &pilase
oskust iseseisvalt mdelda ja sisaldab &pilase enda seisukohti. Opilasuurimuses
kasutatakse ja esitletakse uuritava probleemi kasitlevaid refereeringuid erinevatelt
autoritelt, kuid nende vordlemise ja analliUsi kaigus tuleb jouda omapoolsete

jareldusteni.



Opilasuurimus koosneb:

e Ulevaatest, mis dUldistab teiste autorite uurimistulemusi, madrab probleemi
labiuurituse seisu ja edasiste uurimisprioriteetide suuna;

e uurimusest, mille kaigus viiakse uurimiskisimusele vastuse leidmiseks l&bi
andmete kogumine ja nende anallis ning arutletakse, mis tulemustest jareldub

(nahtustevaheliste seoste uurimine, probleemi pdhjuste analiisimine jms).

1.2 Praktiline t60

1. Praktiline t66 on Opilase poolt loodud teos (loominguline t60), Oppematerjal,
tehnoloogiline lahendus, dpilasfirma, projekt vms ja selle kirjalik kokkuvote.

2. Praktiline t66 vdimaldab dpilasel jduda praktilise véaljundini teda huvitavas valdkonnas,
toetab Opilase eneseteostust ja ettevotlikkust.

3. Praktiline t06 peab olema Opilast arendav ja ka vaartuseks teistele. Kui praktiliseks
t00ks on dritus ja selle korraldamine, siis séilitatakse video dritusest CD-plaadil

praktilise t006 kirjaliku osa lisana.
Praktilise t60 kirjalik kokkuvdte koosneb

e (levaatest, mis avab t60 lahtealused, tausta ning eesmargi;

e protsessi kirjeldusest, kus kirjeldatakse kontseptuaalset lahendust, td6protsessi ja

t60 tulemust.

1.3 Tookogemuse arvestamine statsionaarses dppes

Opilane, kes on meediaringi ja/véi kooliraadio v8i méne muu tegevuse raames saanud reaalse
tdokogemuse ja/voi praktika, vOib taotleda saadud téokogemuse arvestamist praktilise téona.
Selleks on vaja oma t606 kirjeldust, to6andjalt voi juhendajalt Kirjalikku allkirjastatud kinnitust
ning hinnangut tédprotsessile lahtuvalt Opilasuurimuse ja praktilise t66 korraldamise,
vormistamise ja hindamise juhendist Tapa Gumnaasiumis. Otsuse koondhinde kohta teeb

kaitsmiskomisjon.

1.4  Opilasfirma kui praktilise t66 kirjaliku kokkuvdtte koostamise lahtealused

Opilasfirma aruanne kui praktilise to6 kirjalik kokkuvéte on mdeldud dpilastele, kes on Iabinud

Majandus- ja ettevOtlusdppe 35-tunnise kursuse ning loonud oma &pilasfirma Junior
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Achievement Eesti pilasfirma programmi jéargi (vt. Lisa 3). Opilasfirma aruande aluseks on
vOetud Junior Achievement Eesti tegevdirektori, juhatuse liitkme Epp Vodja poolt valja to6tatud

Opilasfirma kui praktilise t66 kirjalik kokkuvétte koostamise lahtealused

Opilasfirmas tohib olla 3-6 liiget. Opilasfirma liikkmed tutvustavad oma ariplaani projekti
Oppeaasta seitsmendal 6ppenadalal koolipoolsele konsultandile, uurimistddde koordinaatorile
ja Tapa Gumnaasiumi direktorile.

Praktilise t66 hindamisel ei arvestata ainult kirjalikku kokkuvdtet, vaid hinde p6hiosa
moodustab just teos ise, Gppematerjal, tehnoloogiline lahendus, dpilasfirma, projekt vms. Suur

osa t0ost jaab valjapoole kirjalikku kokkuvdtet ja seda tuleb hindamisel arvestada.
Praktilise t66 puhul on suur roll teosel, valmimisprotsessil ja kaitsmisel.

Praktilise t60 Kkirjalikul kokkuvdttel (v.a. Gpilasfirma aruandel) on samad osad kui uurimistool
(tiitelleht, sisukord jne), samad vormistusnduded, sarnane struktuur. Erinevus tuleb vélja t66

pohiosas, kus andmete analtilisi asemel kirjeldatakse t06protsessi.
Opilasuurimus voi praktiline t66 ning selle kirjalik kokkuvdte ei tohi olla plagiaat.

Plagiaadiks klassifitseeritakse valmis t60 ostmist, varastamist v3i laenamist, kellegi teksti voi
ideede esitamist ilma viitamata jms. Viitama peab ka Interneti kaudu saadud allikatele ning

mittetekstilistele materjalidele (tabelid, kaardid jne). Plagieeritud t06 liikatakse tagasi.

1.5 Uurimis- vOi praktiline t66 mittestatsionaarses dppes

Gumnaasiumiastme jooksul peab iga 6pilane sooritama uurimis- v@i praktilise t66, mille teema

ja hinne kantakse I8putunnistusele.

Uurimis- vOi praktilist t00d kaitstakse eksamikomisjoni ees. Selleks on v@imalus 11. klassi
kevadel 12. klassi talvel ja 12. klassi kevadel.

Praktiline t66 vOib ldhtuda inimese huvialast. Selleks vdib olla m6ne Urituse organiseerimine ja
sellest kirjelduse koostamine, kuid ka moni kasitooese koos t00 kéigu ja&dvustuse,

kommentaaridega jms.

To6tav Bpilane vaib taotleda VOTAga oma tddkogemuse arvestamist praktilise téona — selleks
on vaja todandjalt Kirjalikku allkirjastatud kinnitust t6tamise kohta ja oma t60 kirjeldust.
Kutseharidusest tulnud saavad taotleda VOTAga erialapraktika arvestamist praktilise to6na.

Kaitsevae labinud saavad taotleda VOTAga kaitsevies omandatu arvestamist praktilise tdona



2 PROTSESS

2.1 Etapid ja tookorraldus

Opilasuurimus vai praktiline t66 loetakse sooritatuks, kui on edukalt labitud jargmised

etapid:

1.

10.
11.

Opilane valib iseseisvalt 8ppeaine, milles ta planeerib uurimuse vai praktilise t66 1abi
viia ja leiab juhendaja.

Opilane valib koos juhendajaga t66 teema, tutvub juhendaja soovitatud vastavasisulise
kirjandusega antud teema kohta. Koostods juhendajaga sOnastab Opilane
uurimiskusimused, probleemi ja uurimuse voi praktilise t60 eesmargi ning luuakse
tookava.

Opilane todtab 14bi ja refereerib uuringuga vai praktilise t66 taustaga seotud allikaid.
Koos juhendajaga kavandatakse uurimus voi praktiline t60, leitakse sobivad meetodid
ja alustatakse ettevalmistust uurimuse voi praktilise t00 labiviimiseks.

Opilane viib labi uurimuse voi teostab praktilise too.

Opilane t6dtleb juhendaja abiga uurimistulemusi ja anallitsib neid.

Opilane vormistab t66  Kirjalikult, esitab juhendajale l4bivaatamiseks ja
kommenteerimiseks

Opilasel ja juhendajal on véimalus uurimistdd vdi moni selle osa esitada uurimistdéde
koordinaatorile konsulteerimiseks vastavalt direktori kinnitatud Opilasuurimuse ja
praktilise t66 Kirjutamise ajagraafikule.

Opilane arvestab juhendaja, koordinaatori ja retsensendi ettepanekuid, vormistab
parandused ja tdiendused, viimistleb t06 I6plikult, koostab annotatsiooni ning esitab
juhendaja ja enda allkirjadega t60 Oigeaegselt koordinaatorile retsensendile ning
kaitsmiskomisjonile edastamiseks.

Opilane koostab kaitsekdne ja/voi ettekande.

Opilane kaitseb uurimust voi praktilist toéd komisjoni ees.

Opilasuurimuse voi praktilise té6 juhendaja on Tapa Glimnaasiumi dpetaja, kaasjuhendaja véib

olla valjastpoolt kooli. Opilasel ja juhendajal on digus kasutada konsultantide abi valjastpoolt

kooli. Opilane on vastutav, kui ta ei taida juhendajaga kooskdlastatud kalenderplaani, ning

Opetaja on vastutav, kui ta ei konsulteeri dpilast.

Madjutusmeetmed kui ei tdideta juhendist l&htuvalt Gilesandeid ning kalenderplaani:
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vestlus koordinaatoriga;

protokollitud vestlus dppejuhi, koordinaatori ja juhendaja juuresolekul,

avaldus Tapa Gumnaasiumi direktorile noomituse avaldamiseks ebadpilasliku
kaitumise eest, tdiendava kalenderplaani koostamine ja allkirjastamine nii Gpilase kui

juhendaja poolt, millest kinnipidamine on jarelkaitsmisele lubamise eeltingimuseks.

Opilane:

valib teema;

valib juhendaja;

esitab oma uurimistod vOi praktilise t06 teema ja juhendaja nime koordinaatorile
septembri viimase nddala esmaspéaevaks;

otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

anallusib uurimismaterjali sisuliselt;

vastutab praktilise t60 teostamiseks vajalike ressursside eest;

hoiab perioodiliselt juhendajat kursis t60 kaigust;

vastutab t66s esinenud andmete Gigsuse eest;

vormistab t60 nbuetekohaselt;

kaitseb t60d kaitsmiskomisjoni ees.

Juhendaja:

aitab pustitada t60 eesmaérki ja kavandada t06 ulesehitust;

aitab koostada uurimuse voi praktilise t66 teostamise kalenderplaani;
soovitab teemakohast kirjandust ja algallikaid,;

konsulteerib dpilast uurimistoo kaigus;

kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

hindab Gpilase tooprotsessi;

kannab uurimisto6 teema ja hinde dpilase Gpinguraamatusse.

Seda, kas t60 vastab nduetele ja selle vOib esitada retsensendile 10plikuks

retsenseerimiseks, otsustab juhendaja ning kinnitab seda oma (digi)allkirjaga.

Veel toetavad Tapa Gumnaasiumis uurimistotde koostamise protsessi:

1.

kooli direktor — kinnitab oma kaskkirjaga uurimistétde koordinaatori ning juhendajate,

juhendavate ning teemade nimekirja;



infojuht — abistab koordinaatorit valminud uurimustédde ja retsensioonide
elektroonilisel vastuvdtmisel;

uurimis- ja praktiliste toode protsessi koordinaator on vastutav dppejuhi ees ning annab
talle sustemaatiliselt Glevaadet protsessi kaigust. Koordinaator peab kontakti
juhendajate, klassijuhatajate, dpilaste ja Opetajatega.

Opetajad ja kooli tootajad — uurimistdode juhendamine, retsenseerimine ning

kaitsmiskomisjoni t66s osalemine.

kdik Tapa Gimnaasiumi Gpetajad on valmis juhendama uurimust voi praktilist t66d.
Selleks esitavad nad mais koordinaatorile teema(d), mille juhendamiseks nad on valmis
vOi/ja mille koostamist nad peavad vajalikuks. Teemad lahtuvad dppekavast ja on

seotud Uldpadevuste arendamisega.

arvutidpetaja — erinevatel uurimis- ja praktilise t66 etappidel dpilaste juhendamine t6o
vormistamisel.
raamatukogutdotaja — materjalide soovitamine, paberkandjal sailitamisele kuuluvate

uurimis- ja praktiliste todde arvelevétmine ja séilitamine.

Valminud uurimistéid sdilitatakse paberkandjal kolm aastat peale Opilase Tapa

Gumnaasiumi ldpetamist. To6de h&vitamine toimub vastavalt dokumentide h&vitamise

korrale. Komisjoni ettepanekul ja juhtkonna otsusel on véga korgel tasemel koostatud t66l

ning koolile vajalikul t66l, pikem sailitamise tdhtaeg. Soovi korral tagastatakse t66 Gpilasele

peale sdilitamisaja méodumist.

2.2 Retsenseerimine

Eelretsenserimiseks esitab Opilane t66 elektrooniliselt e-péeviku keskkonna kaudu otse

retsensendile (adressaadiks lisab ka koordinaatori). Loplikuks retsenseerimiseks ja kaitsmiseks

esitatakse t00 koordinaatorile madratud t&htajaks digitaalselt koos oma ning juhendaja

(digi)allkirjaga selleks ette ndhtud kohta Google Drives. Kaitsmisele lubatakse ainult tdhtajaks

esitatud, nduetekohaselt vormistatud ja retsenseeritud t60d. Juhul, kui dpilane ei saa mdjuvatel

pohjustel (nditeks haigestumine vdi kooli vahetus vm) t60d Gigeaegselt valmis, antakse talle

ajapikendust ning ta kaitseb oma t60 jarelkaitsmisel.

Praktilise t66 ja Gpilasfirma retsensioon erineb uurimistéo retsensioonist. Opilasfirma puhul

lahtub retsensent Lisas 3 vélja toodud punktidest ning valdkondadest, mida vaadeldakse.
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Opilasfirma hindamisskaala on &ra toodud Lisas 4. Praktilist t6 retsenseerimisel vaadeldakse
jargmisi valdkondi:

1. praktilise t06 teostuse vastavus eesmaérgile ja ideele;

2. praktilise t60 sisuline teostus;

3. praktilise t66 tehniline ja/voi vormilise teostus;

4. praktilise t60 vaartuslikkus, kasulikkus/ rakendatavus;

5. praktilise t66 kirjalik kokkuvdte lahtuvalt Uurimist66 vormistamise nuetest

(abiks Lisa 4).

Praktilise t00 retsensiooni koostab retsensent vabas vormis l&htuvalt eelpool nimetatud
punktidest.

Praktilise t66 hindamisskaala on dra toodud alapeatiikis Hinde kujunemine.

Opilasuurimuse retsensioonis hinnatavad valdkonnad on vélja toodud Lisas 4.

2.3 Opilasuurimuse vai praktilise t66 kaitsmine

Opilasuurimuse voi praktilise t66 kaitsmine toimub kaitsmiskomisjoni ja kaasdpilaste ees.
Komisjoni koosseis Kinnitatakse direktori késkkirjaga. Kaitsmine on pidulik dritus, kuhu
kaitsjad tulevad korrektses riietuses, noormehed soovitavalt tlikonnas. Kaitsja esineb kdva
selge haélega, julgelt ja kindlalt. Parast kaitsekdnet vastab kaitsja kiisimustele konkreetselt ja

arusaadavalt.

Kaitsmisel on vB8imalik kasutada tehnilisi vahendeid (arvuti, projektor jm, vajadusest anda

vahemalt 3 pdeva enne kaitsmist teada uurimistédde koordinaatorile).

To0 kaitsmiseks valmistab dpilane ette kaitsekdne. Kaitsekdneks antakse tldjuhul aega kuni 7
minutit. Uurimuse voi praktilise t06 tutvustamisel peaks selguma jargmised aspektid:

e {060 teema ja selle valiku p&hjendus;

e probleem, mis ajendas t60d kirjutama;

o 100 eesmérk;

e uurimiseesmérgi  vOi  praktilise t60 tulemuse saavutamiseks  pustitatud
uurimiskisimused, mis to6 kéigus vastused leiavad;

¢ lihillevaade teoreetilistest lahtekohtadest (kasutatud allikate pdhjal);

e t00s kasutatud meetodid,;

e (levaade uuringu tulemustest ja jareldus(te)st;

o praktilise t66 puhul t66 tulemus esitlus ja tlevaade t66 valmimise/kulgemise protsessist;
11



e peamised jareldused, milleni autor teema labit06tamise ja t66 sooritamise
tulemusena joudis;
e soovitused ja ettepanekud,;

e {00 vaartus.

Kaitsekdne esitusele vdib ldheneda isikupdraselt ja loovalt, kuid esitlus peab olema
akadeemiline ja eesmérgipérane. Soovitav on kasutada naitlikku abimaterjali (stendiettekanne,
multimeedia, audiovisuaalsed materjalid jm). Kaitsekdnes arvestatakse retsensendi markusi.
Komisjonil on digus esitada lisakiisimusi. Gimnaasiumi esimese klassi opilastel on kaitsmise
vaatlemine kohustuslik, mille kohta nad téidavad ka vastava vaatluslehe. Kaitsmise hindamisel
arvestatakse nii esinemisoskust kui ka kompetentsust kiisimustele vastamisel. (vt. Lisa 5

kaitsmiskomisjoni hinnanguleht)

2.4  Kaitsmiskomisjoni t6o

Komisjoni esimees jalgib, et kaitsmisruum oleks kaitsmiseks sobiv ja kdik vajaminevad
tehnilised vahendid olemas. Kohal peavad olema kaitsjad ja gimnaasiumi esimese klassi
vaatlejad. Kulalised on lubatud eelneva etteteatamise korral. Kaitsmisprotsessi sujuvuse

tagamiseks vdiksid kaitsjad esitlused arvuti to6lauale laadida.

1. komisjoni esimees tervitab koosviibijaid ja tutvustab kaitsmise protsessi;

2. kaitsmise aeg uhele dpilasele on kuni 15 minutit (7 minutit kaitsmiseks, 8 minutit
retsensendi ja komisjoni kiisimustele vastamiseks). Esimees v6ib vajadusel aega
lihendada voi pikendada.

3. kaitsjad lepivad eelnevalt kokku kaitsmise jarjekorra, kui nad ei ole seda teinud, siis
annab esimees neile selleks aega 1 minuti. Kaitsmise jarjekorra vdib méarata ka
koordinaator.

4. komisjon kuulab &ra dpilase kaitsekdne;

5. komisjoni liige loeb ette retsensiooni;

6. kaitsja vastab retsensendi kiusimustele voi markustele. Komisjon esitab vajadusel
lisakisimusi. Ruumis olevatel vaatlejatel pole digust t60d kaitsvale dpilasele kiisimusi
esitada.

7. kaitsmise I6ppedes tdnab esimees osalisi ning teatab kaitsjatele hindamiseks kuluva

orienteeruva aja. Kaitsjatel on paus kuni hinde teadasaamiseni. Vaatlejad lahkuvad.
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8. Hinnete teatamine. Kaitsjad kutsutakse eksamiruumi ja teatatakse neile hinded.
Komisjon voib hindeid kommenteerida

9. Videosilla vahendusel korraldatud kaitsmise tulemused teatab komisjoni esimees
Opilastele koos kommentaaridega labi e-paeviku;

10. kaitsmiskomisjon hindab kaitsjaid kdrvaliste isikuteta, mille ké&igus taidavad nad
kaitsmiskomisjoni hinnangulehe (Lisa 5).

11. eksamiprotokollide taitmine ja allkirjastamine. Eksamiprotokolli kantakse ka

kaitsmisele mitte ilmunud Gpilased.

2.5 Hindamine

Lahtuvalt Gumnaasiumi riikliku Oppekava valikdppeaine ,,Uurimistd0 alused* punkt 1.5.
hindamise alustest hinnatakse uurimistods jargimisi valdkondi:

1. sisu;

2. vormi;
3. protsessi;
4. Kkaitsmist.

2.6 Hinde kujunemine

Hindest 40% moodustab t66 sisu ja vormistamine, 30% kaitsmine ja 30% t66 valmimise

protsess.

Uurimistoo, praktilise t66 ja dpilasfirma aruande puhul hindab t66 sisu ja vormistust retsensent.
Retsensent hindab uurimistéd ja dpilasfirma aruande puhul viit erinevat valdkonda, millest
kujuneb koondhinne (vt. Lisa 4). Koondhinne on kdigi hinnatud punktide aritmeetiline

keskmine timardatud taisarvuni. Koondhinne korrutatakse olulisuskoefitsendiga 0,4.

Praktilise t66 hindamine (kirjaliku kokkuvotte hindamisel on abiks Lisa 4):

Hinne ,,5“ — isikupérane véljenduslaad, suurepdrased praktilise t00 tehnilise teostuse oskused,
tasakaalustatud praktilise t60 sisu ja vormistuse hea koosk®dla, esteetiliselt korrektne vormistus,
kirjalik kokkuvote on koostatud lahtuvalt uurimisttdle esitatud nduetest;

Hinne ,,4“ — hea praktilise t60 tehniline teostus, vdimetekohased ideed, kuid puudub
isikupdrane lahendus, kirjalikus kokkuvottes esineb kuni kahte tlupi vigu nduetekohase

vormistamisel;
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Hinne ,,3* — praktilise t60 autori(-te) tehnilised oskused on tagasihoidlikud, praktilise t60 idee
ja teostus on vastuoluline, praktiline t66 on korrektselt vormistamata vdi on teostatud lohakalt,
kirjalikus kokkuvottes esineb kuni kolme tiilipi vigu nduetekohase vormistamisel;

Hinne ,,2* - praktilise t60 teostamisel ja esitamisel pole jargitud juhendaja nGuandeid, praktiline
t00 on poolik, osaliselt teostamata vOi silmatorkavalt lohakalt vormistatud, puudub kirjalik

kokkuvote voi selle vormistamisel esineb tle kolme tltpvea.
Hinne korrutatakse olulisuskoefitsendiga 0,4

Hindest 30% moodustab t60 kaitsmine. Lahtuvalt Lisa 5 kriteeriumite jargi saadud koondhinne
korrutatakse olulisuskoefitsendiga 0,3. TOO protsessile annab hinnangu juhendaja hinnates
Lisas 6 vélja toodud kuut erinevat valdkonda t60 valmimise protsessis. Lisa 6 kriteeriumite
jargi saadud koondhinne, mis on k@igi punktide aritmeetiline keskmine Gmardatult téisarvuni,
korrutatakse olulisuskoefitsendiga 0,3. Uurimis- vO6i praktilise t66 [6plik hinne on
olulisuskoefitsendiga korrutatud koondhinnete (sisu ja vormistus voi praktilise t66 puhul
praktilise t00 ja kirjaliku kokkuvotte hinne korrutatult olulisuskoefitsendiga 0,4 + juhendaja
hinne protsessile korrutatult olulisuskoefitsendiga 0,3 + hinne kaitsmise eest korrutatult

olulisuskoefitsendiga 0,3) summa.

Lahtuvalt gimnaasiumi riiklikust dppekavast 817 punkt 2.3 hinnatakse uurimis- ja praktilisi
toid jargmiselt:

Hinne ,,vdga hea“ — koondhinne 4,5 -5 (90%-100%);
,hea“ — koondhinne 3,75 4,45 (75% -89%);
,rahuldav*“— koondhinne 2,5- 3,7 (74% - 50%);
,mitterahuldav* — koondhinne 1- 2 ,45 (20% - 49%).

Hinde kujunemine valdkondade kaupa on lahti kirjutatud eespool viidatud hinnangulehtedel.

2.7 Apelleerimine

Uurimustod kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel voib esitada kirjaliku apellatsiooni
kaitsmiskomisjoni esimehe nimele 3 td6padeva jooksul parast kaitsmist. Esitatud apellatsioonide
l&bivaatamiseks moodustab direktor kolmeliikmelise apellatsioonikomisjoni.
Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud uurimistdo hinde kohta 10 pdeva jooksul apellatsiooni

esitamisest arvates tihe jargmistest otsustest:

1. jatta uurimist6o tulemus muutmata;

2. todsta uurimistoo tulemust;
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3. langetada uurimistd6 tulemust.

Apellatsioonikomisjoni otsus koos pdhjendusega esitatakse apelleerijale 10 t66paeva jooksul
arvates avalduse laekumisest kirjalikult.

2.8 Toode sailitamine

Kdik Tapa Gumnaasiumis valminud to6d sailitatakse Tapa Gimnaasiumis. Nimekiri dppeaasta
jooksul valminud téddest kantakse kodulehele.
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3 STRUKTUUR

Opilasuurimuse V@i praktilise t66 kirjalik kokkuvdte on Gldjuhul siles ehitatud jargmiselt:

tiitelleht;

luhitlevaade ehk annotatsioon (eesti ja voorkeeles);
lihendid ja mdisted (vajaduse korral);

sisukord,

sissejuhatus;

t00 pbhiosa (peatikid ja alapeatiikid);

kokkuvote (ei Uleta 1/10 t66 pdhiosa mahust);
kasutatud allikate loetelu;

lisad (nummerdatakse, lisa numbrile viidatakse t60 pdhiosas).

Opilasfirma aruande struktuur erineb eelpool loetletud struktuurist (vt. Lisa 3).

Loetletud osad peavad sisalduma igas uurimistoos ja praktilise t66 Kirjalikus kokkuvottes.

T6o kirjalik maht on minimaalselt 12 lehekiillge. T66 mahu hulka ei arvestata tiitellehte,

sisukorda, lihendite selgitusi ja lisasid.

3.1 Luhitlevaade

Eesti ja voorkeelne t66 lihillevaade ehk annotatsioon on vormistatud ettendhtud kujul (vt Lisa

2) ja asub toos tiitellehe jarel. Luhillevaates on esitatud jargmised andmed:

Oppeasutus ja klass;

t60 pealkiri, valdkond;

kaitsmise aeg ja to06 lehekiilgede arv;
refereering uurimistoost;
vOtmesodnad,;

autori nimi ja allKiri;

juhendaja nimi ja allKkiri;

sailitamise koht.

Samad andmed esitatakse ka voorkeeles.
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3.2 Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:

e t00 pealkiri;

e teema valiku ja selle aktuaalsuse pohjendus (lihike olukorra kirjeldus kéasitletavas
valdkonnas);

e probleem (160 autori tunnetatud vastuolu tegelikkuse ja soovitu vahel valitud
valdkonnas);

e t00 (autori) eesmark (eesméark sdnastatakse tulemusena);

e pustitatud eesmérgi saavutamiseks lahendamist vajavad uurimiskisimused (milles

e tuleks selgusele saada, mida oleks vaja analtlisida ja hinnata jms);

e t00s kasutatud meetodid (uldistatult need teed ja viisid, mida on kasutatud materjali

e kogumiseks, anallsimiseks, hinnangute andmiseks ja jarelduste tegemiseks voi
praktilise t60 sooritamiseks);

e 1t00s kasutatud allikmaterjalide maht ja/voi lahtekohad (millest l&ahtuvalt ja millele

e tuginedes on t606 kirjutatud vai sooritatud).

Sissejuhatuses ei tooda ara teema labitotamisega saadud tulemusi ja jareldusi. Sissejuhatuses
vOib avaldada tanu isikutele ja institutsioonidele, kes t66 autorit konsulteerisid v&i abistasid
vajalike andmete kogumisel, nende valimisel ja to6tlemisel. T60 sissejuhatus ei taida peattki
ulesandeid ja sisukorras sissejuhatuse ette numbrit ei panda. Sissejuhatuse tekst ei sisalda

liigseid andmeid ega Uleta 1/10 t66 p&hiosa mahust.

3.3 T0606 pdhiosa

T6O pohiosas (peatukkides ja alapeatiikkides) ja kokkuvdttes tuuakse ara kdik oluline, alates
erinevate lahenemiste seisukohtade refereerimisest voi praktilise t66 lahtekohtade avamisest

kuni vOimalike lahenduste, analliisi ja jarelduste esitamiseni. lga esiletoodud aspekti

labitd6tamine peaks I16ppema autoripoolse seisukoha, hinnangu voi jareldusega. T66 pbhiosa

peab avama probleemi olemuse ja andma vastuse sissejuhatuses pustitatud eesmérgile ning
uurimiskusimus(te)le. PoOhiosas tutvustatakse pohjalikumalt t66 teostamisel kasutatud
meetodeid ja pdhjendatakse nende valikut, esitletakse ja analliisitakse uuringu tulemusi. T66
pdhiosa peatukid ja nende allosad peavad olema sisuliselt ja loogiliselt tksteisega seotud ning

moodustama teemale vastava terviku.
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T60st selgema Ulevaate saamiseks liigendatakse pdhiosa tekst peatiikkideks, alapeatikkideks
ja punktideks. Liigendamine sdltub t66 iseloomust ja mahust.

3.4 Peatikid ja nende pealkirjad

T60 liigendatakse peatiikkideks ja alapeatikkideks, mis pealkirjastatakse. Pealkirjad peavad

olema luhikesed, lakoonilised ja vastama t60 sisule.

3.5 Kokkuvote

T60 tulemused ja peamised jareldused esitatakse peatiikkidele jargnevas t66 osas pealkirja all
KOKKUVOTE. Sisukorras ja ka to6 tekstis kokkuvétte ette numbrit ei panda. Kokkuvéttest
peab selguma, millise lahenduse andis iga t60 sissejuhatuses pistitatud lesanne ning milliste
tulemuste, hinnangute ja jareldusteni Uhe vOi teise aspekti kasitlemisel jouti. Jareldustena
tuuakse valja t66 kdige olulisemad tulemused (mis on hésti ja vajaks séilitamist/tugevdamist ja
mis ning millisel pdhjusel on halvasti). Jareldusi esitades ei ole soovitatav neid sdnastada tapselt
samamoodi nagu t06 pdhiosas. Uurimistdo tulemusi voib esitada mitut moodi, kas tavapéraselt
teksti sees vOi punktide kaupa vélja tuues. Soovitustes/ettepanekutes esitab autor oma
seisukohad ja vBimalikud lahendused olukorra parandamiseks kasitletud valdkonnas. Soovitav
on jareldused ja ettepanekud sustematiseerida, esitada nummerdatuna voi teesidena.
Kokkuvdttes ei tooda enam uusi, tekstis varem esitamata andmeid, samuti ei sisalda kokkuvdte
viiteid varasemale tekstile voi kirjandusele. Kokkuvotte maht ei tleta tldjuhul 1/10 t66 pdhiosa

mahust.

T60 sissejuhatus ja kokkuvote on vaga olulised osad. Need peaksid olema koostatud nii, et
kdrvalseisja saaks neid lugedes Ulevaate t60s késitletud probleemi(de)st, t66 Ulesehitusest,

teema kasitlemise tldisest kaigust ja saadud tulemustest ilma pdhiosa lugemata.

3.6 Lisad

Lisadena esitatakse arvandmed ja materjalid, mis aitavad teksti mdista, tdiendavad seda vOi
Kinnitavad teksti jareldusi (nt kiisitluse vorm, organisatsiooniskeemid vms), kuid oma mahu voi

sisu poolest hairiksid t606 jalgitavust tekstis esitades.
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3.7 Uurimistoo stiil ja keel
Oluline on t60 stiililine ja keeleline korrektsus. TO6 kirjutamisel (samuti t66 keele ja stiili
hindamisel) on oluline jalgida:

e Kkorrektset ja loogilist sBnastust, mis vastab eesti keele ortograafiale;

e (ldtunnustatud ja valjakujunenud terminoloogia ning lihendite kasutamist;
e v(QOrsdnadega liialdamise ja tBlkevadratuste valtimist;

e paljusdnalisuse véaltimist;

o (liemotsionaalsete ja kdnekeeleliste valjendite valtimist.
Kdneviis ja -vorm, milles t60 kirjutatakse, olgu tihtne kogu t66 ulatuses. Soovitatav on
umbisikulise vormi kasutamine (naiteks: ,,t00s kasitletakse, analulsitakse..." voi ,,t60s on

kasitletud, uuritud..."). Omaenda kogutud andmeid vGi seisukohti esitledes vBib kasutada ka

mina-vormi ja 1. pooret.
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4  VORMISTUS

4.1 Salvestamine

Véltimaks vigu téode vormistamisel, on mdttekas teha t66 Uhe programmi sama versiooniga ja
salvestada vaikimisi salvestustulipi, mida kasutatav programm pakub. T66d juhendajale
esitades on tarvis enne kokku leppida mélemale sobiv failitutp. Ainult juhendajale nditamiseks
vOi printimiseks voib t06 salvestada ka pdf-iks, kuid sel juhul t66s muudatusi teha ei saa. T66d
muutes tuleb teha parandused varem vaikimisi salvestatud failis. Aeg-ajalt on mdottekas teha

toost koopia vdi lisa oma téo pilve.

4.2 Lehekulje haalestus

T6O trikitakse A4-formaadis pustiste lehtede Uhele poolele. Lehe veerised on 2,5 cm nii

paremas ja vasakus servas kui ka ala- ja tlaservas.

4.3 Laadide kasutamine

Pikkade dokumentide vormistamiseks kasutatakse laade. Laadidele esitatavad nduded on vélja

toodud alljargnevas tabelis (tabel 2).

Tabel 2. Nouded laadidele

Tekstiosa Nouded laadile

TGO pbhitekst Kiri Times New Roman, suurus 12 p. L6igud rédpjoondusega, reasamm
1,5 rida, taandridu ei kasutata.

LAikude eraldamiseks ei kasutata tlihja rida, vaid vahet 6 p enne I6iku ja
6 p parast 16iku.

Loetelud Vastavalt vajadusele kas nummerdatud voi tdpploetelu. Kiri Times New
Roman, suurus 12 p. Loeteluelementide vahele tiihja ruumi ei jéeta, st
kasutatakse tekstiprogrammi vdimalust.

Pealkiri 1 Kiri Times New Roman, suurus 12 p, paks, must, labiv suurtéhtkiri,
\vasakjoondusega, reasamm 1,5. Enne Pealkiri 1 on lehekiiljepiir.

\VVahe O p enne IGiku ja 6 p pérast 18iku. Peatiikkide ja teiste alljaotuste
pealkirjade jarele punkti ei panda.
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4.4 TO60 pohitekst

Pealkiri 2

Kiri Times New Roman, suurus 12 p, paks, must, vasakjoondusega,
reasamm 1,5. Alajaotuse, alapunktide pealkirjad Kirjutatakse
vaiketdhtedega (v.a. suur algustaht). Vahe 24 p enne I6iku ja 6 p parast
16iku

Pealkiri 3

Kiri Times New Roman, suurus 12 p, paks, must, vasakjoondusega,
reasamm 1,5. Kirjutatakse véiketédhtedega (v.a. suur algustaht). Vahe 24
p enne 18iku ja 6 p pérast 18iku.

Pealdis

Kiri Times New Roman, paks, suurus 12 p (pikkade pealdiste puhul 10
\vOi 11 p), must, vasakjoondusega, reasamm 1,5. Kirjutatakse
vaiketdhtedega (v.a. suur algustaht). Loikude eraldamiseks ei kasutata
tiihja rida, vaid vahet 6 p enne I8iku ja 6 p péarast 16iku.

T6O pohiteksti kujundamiseks muudetakse normaallaadi voi luuakse uus laad. Pdhitekstile

esitatavad nduded on vilja toodud peatiikis ,,Laadide kasutamine®.

Oluliste mdistete réhutamisel voib kasutada paksu Kirja, voorkeelsed sdnad ja valjendid aga

eristatakse ulejadnud tekstist kaldkirjas.

4.5 Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekilg (Lisa 3). Tiitellehel kajastub:

4.6 Peatukid

Oppeasutuse nimi (esimesel real keskel, véiketahtedega, tahesuurus 12p);

autori ees- ja perekonnanimi (pealkirja kohal keskel, véiketédhtedega, tdhesuurus 12p);

t06 pealkiri (keskel, suurtdhtedega, tahesuurus 12p);

t06 Uldnimetus (pealkirja all keskel: Loovtdo, tahesuurus 12p);

t06 juhendaja andmed (joondatud paremasse serva: ees- ja perekonnanimi,

tdhesuurus 12p);

t00 tegemise koht ja aasta (viimasel real keskel vaiketahtedega, tdhesuurus 12p).

To0s on eri peatikkidena tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, t66 sisu peattikkidena olenevalt

teemast, kokkuvote, kasutatud Kirjandus ja lisad (vt Lisa 4, Lisa 5). T60 sisu peatiikid voivad

jaguneda alapeatikkideks. 1ga peatlkki alustatakse uuelt lehelt, alapeatiikke ei alustata uuelt
lehelt.

21




Sundlehekiiljevahetused uuelt lehelt alustamiseks tehakse lehekiljepiire lisades (Ctrl+Enter).

4.7 Pealkirjad

Pdhipeatiikkide pealkirjad alates sissejuhatusest tehakse suurtédhtedega ja Pealkiri 1 laadis.
Alapeatlikkide pealkirjad tehakse Pealkiri 2 laadis. Kui alapeatikkidel on omakorda
alapeatiikid, tehakse need Pealkiri 3 laadis. Nouded pealkirjalaadide vormindamise kohta on

vilja toodud peatiikis ,,Laadide kasutamine*.
Pealkirjade I6ppu punkti ei panda. SGnu pealkirjades ei poolitata ning liihendeid ei kasutata.

Kui moni pealkiri jaab lehe I6ppu tekstita v6i ainult Uhe tekstireaga, likatakse ta jargmisele

lehele.

4.8 Pealkirjade nummerdamine

T6O sisu peatukkide pealkirjad nummerdatakse. Pealkirjade nummerdamiseks kasutatakse
tekstiprogrammi mitmetasemelise loendi tegemise véimalust. Pealkirja ees oleva numbri jarel
ei tohi olla punkti. Tekstiprogramm nummerdab automaatselt kdik pealkirjad, nummerdus
eemaldatakse sissejuhatuse, kokkuvotte, kasutatud kirjanduse ja lisade eest.

4.9 Sisukord

Sisukord lastakse teha tekstiprogrammil: kui anda sisukorra lisamise kask, ilmuvad
pealkirjalaadide abil koostatud pealkirjad automaatselt sisukorda. Sisukorra pealkirja
SISUKORD ei tohi Pealkiri 1 laadis teha, sest sisukorra pealkirja ei tohi sisukorras olla, kuid
sisukorra pealkirja puhul on tarvis kasutada sama kirja ja kirjasuurust, nagu on Pealkiri 1 laadil,
et t00 Uldilme oleks Uhtlane, reavahe on 1,0. T6é0s muudatusi tehes on vaja sisukorda

varskendada.

4.10 Lehekulgede nummerdamine

Lehekiljed nummerdatakse. Leheklljenumbrid paigutatakse lehe alumisse serva keskele.
Tiitellehel lehekiljenumbrit ei ndidata, kuid tiitelleht arvestatakse esimeseks leheks. Esimene

number on sisukorralehel ja selleks on “2”.
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4.11 Loetelud

Loetelude vormindamiseks luuakse uus laad, nduded loetelulaadi vormindamise kohtaesitatud

peatiikis ,,Laadide kasutamine®.

Kui loetelus on pikemad s6naiihendid vdi laused, milles esineb koma, sulud jms, siis

kirjutatakse loetelu punktid Uksteise alla eraldi ridadena semikooloniga eraldatult:

Kirjavahemarkide kasutamist loeteluelementide eraldamisel selgitab Maire Raadiku artikkel

,,Kuidas vormistada loetelu?‘ aadressil http://keeleabi.eki.ee/artiklid3/loetelu.html.

4.12 Sidekriipsu ja mottekriipsu kasutamine

Sidekriips on lihem kriips ja seda ei Umbritseta tlihikutega. Naiteks: Kagu-Eesti, C-vitamiin,
PIN-kood, 18-aastane, sdna-sonalt, tomati-kurgisalat, oomega-3-rasvhape, stinniaasta, -kuu

ja -péev ning kaera-, nisu- ja odrajahu.

Eestis kasutatakse mottekriipsu, mille pikkuseks on N-tahe laius. Méttekriips Umbritsetakse
tihikutega. Néaiteks: Tabelid, joonised, lisad — kdik need tuleb nummerdada. Pdnev, vahvate

piltidega ja kergesti loetav — selline peabki ks raamat olema.

Mbottekriipsu kuni asendajana ei timbritseta tihikutega, néiteks: 10-20 aastat, 2000.—2015.
aastal, aastatel 1986-1991, 1.-5. mail, kell 8:00-16:00, 40-50%, 10-15 km.

413 Luhendid

To0s tuleks kasutada vOimalikult véhe ja soovitavalt dldtuntud lihendeid (nr, Ik, a jms).
Lihendi peab defineerima taieliku Kirjapildi kaudu. Nait.: Eesti Raamatu Aasta (ERA).
Uldlevinud liihendite kasutamisel (URO, USA) ei ole vaja esitada taielikku kirjapilti. Uldtuntud
luhendeis, meetermdddustiku lthendeis ning riikide, ettevotete, asutuste ja organisatsioonide
suurtéhelistes lihendites ei ole punkt vajalik. Kui lihend langeb kokku mone eestikeelse
sOnaga, siis on soovitatav panna luhendisse sGnavahet mérkiv punkt (e.m.a.- enne meie
ajaarvamist). Ule paarikiimne véahetuntud termini, lihendi voi siimboli korral t66s soovitatakse

koostada lihendite ja tahiste loetelu. Viimane esitatakse koos vastavate selgitustega eraldi
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alajaotusena. Selles paigutatakse t&hised tahestikulises jéarjekorras vasakpoolsesse veergu,

paremal esitatakse nende selgitused.

4.14 Arvud

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sGnadega. Suuremad arvud ja murrud Kirjutatakse
numbritega. Jargarvu jarele pannakse punkt. Protsentide esitamisel on soovitav piirduda the

kuni kahe komakohaga.

4.15 Tabelid

Tabelid vormindatakse Times New Roman Kirjas suurusega 12 punkti. Kasutatakse Uhekordset
reasammu ning vahet 6 punkti enne I0iku ja 6 punkti parast 18iku (suurematel tabelitel voib
kasutada kirjasuurust 10—11 punkti ning vahet 3 punkti enne ja 3 punkti pérast 16iku). (vt Tabel
2).

Tabeli veergudel peavad olema pealkirjad ehk veerupaised. Veerupdised joondatakse lahtri
keskele, vOib kasutada paksu kirja. Tabelis olev tekst joondatakse uldjuhul lahtri vasakusse

serva, arvud keskele. (vt Tabel 2)

Tabelid nummerdatakse ja pealkirjastatakse tabelitele pealdiste lisamise teel. Tabeli numbri
jarel pannakse punkt. Pealkirja jarele punkti ei panda (vt Tabel 2). Pealdiste vormindamisele

toodud nduded on esitatud peatiikis ,,Laadide kasutamine*.

Tabel 3. Poiste ja tudrukute osakaal Tapa Gumnaasiumi 3. kooliastmes

10. klass [ 11. klass | 12. klass| kokku

Poisid 16 10 4 30

Tudrukud 16 20 8 44

Suuremad tabelid paigutatakse t60 lisasse. Sel juhul pannakse tabeli pealkiri lisa pealkirjaks,

eraldi tabeli pealkirja pole tarvis.

4.16 Joonised

Kdik t66s olevad diagrammid, fotod, kaardid, joonistused, skeemid ning muud illustratsioonid

kuuluvad iildnimetuse ,,joonis* alla.

24



Joonised nummerdatakse ja allkirjastatakse joonistele pealdiste lisamise teel. Joonise numbri
jarel peab olema punkt, allkirja jarele punkti ei panda. Pealdiste vormindamisele toodud néuded

on esitatud peatiikis ,,Laadide kasutamine®.

Foto puhul allkirja vormistamisel tuleb eristada erakogudest ja muudest allikatest parinevaid
fotosid: erakogu - allkirja jarele lisatakse info foto autori, pildistamisaja ja foto paritolu kohta
(vt Joonis 1).

Muudest allikatest parineva joonise allkirja jarele pannakse punkt, sulgudes tuleb viidata allikale

(vt Joonis 2).

Joonis 2. Rebasebeebi, Baby fox. (Savisaar, 2020)

Diagrammid tehakse tasapinnalised. Diagrammidel olev tekst ja arvud vormindatakse Times
New Roman Kirjas suurusega 11 vdi 12 punkti, aga kdigil diagrammidel Gihtemoodi. Diagrammi
telgedele, millel on arvandmed, tuleb lisada telje nimed, valja arvatud juhul, kui teljel on
kuupéevad voi aastad ning sellest arusaamiseks vajalik info on joonise allkirjas. (vt Joonis 3)
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Joonis 3. Tapa GUmnaasiumi tidrukute ja poiste osakaal 3. kooliastmes

Suuremad joonised paigutatakse t60 lisasse. Lisale pannakse sobiv pealkiri, eraldi joonise

allkirja pole tarvis.

417 Valemid

Valemite vormistamiseks on soovitatav kasutada valemiredaktorit. Valemid kirjutatakse 12

punkti suuruses kaldkirjas.

Uksikuid stimboleid ja lihtsaid matemaatilisi avaldisi ei viida teksti sees eraldi reale, vrdust ja
vOrratust véljendavad avaldised viiakse omaette reale. Valemites kasutatud simbolid on tarvis
lahti seletada, mddtihikud esitatakse valemites kasutatud stmbolite seletuses. Valemi
stimbolite seletus algab sdnaga ,.kus® ning seletused kirjutatakse {iksteise alla. Mitme valemi

kasutamise korral soovitatakse valemid nummerdada. Naide:

Kiiruse arvutamiseks kasutatakse valemit:

kus v — kiirus
s — teepikkus
t —aeg
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4.18 Lisad

Esimesele lisade lehele tehakse Pealkiri 1 laadis pealkiri LISAD. Lisad paigutatakse t60s
viitamise jarjekorras. Seejarel tehakse lisade pealdised Pealkiri 2 laadi, et need tuleks ka
sisukorda. Numbri ja pealkirja jarele punkti ei panda (vt ndidisena selle juhendi lisasid). Lisades

vOib suurte tabelite ja jooniste korral keerata lehe horisontaalseks.

Lisas olevate tabelite ja jooniste puhul pole eraldi tabelite v6i jooniste pealdisi vaja, piisab
lisade pealdistest. Kui lisas on foto, siis info foto autori, pildistamisaja ja foto asukoha kohta

lisatakse foto alla

4.19 Tabelitele, joonistele, valemitele ja lisadele viitamine

Kdik tabelid, joonised, valemid ja lisad tuleb siduda t60 tekstiga ja neile tuleb viidata. Selleks

kasutatakse:
otsest viitamist vOi kaudset viitamist
Alljargnev Tabel 1 naitab, et ... Joonis ... (vt Tabel 1)
3 iseloomustab ... ... (Joonis 3)
.... kujutab Lisa 4.

Kui nummerdamiseks ja peal(all)kirjastamiseks on kasutatud tekstiprogrammi pealdiste
lisamise vdimalust, saab viited teha ristviidete lisamise abil. Viitamisel kasutatakse viite silti

(Tabel, Joonis, Lisa) ja numbrit, mitte pealkirja/allkirja.

4.20 Vormistamise erandid

Kui t60 on tarvis esitada monele dpilaskonkursile, millel on teistsugused vormistusnduded kui
Tapa Gumnaasiumis, vdib t66 vormindada dpilaskonkursi nduete kohaselt, kuid t66 tekstis

tuleb see &ra mérkida ning dpilaskonkursi nduetele viidata.

4.21 Kuvalitatiivsetel meetoditel kogutud uuringu tulemuste esitlemine

Kvalitatiivsetel meetoditel (intervjuu, narratiiv, vaatlus jne) kogutud andmestikust tuuakse
analudsis néiteid, mis tehtavaid jareldusi kinnitavad. VVéljavotted kogutud materjalist esitletakse
jutumarkides ja peatiiki tekstist eristatud kujul: kaldkirjas ja vasakult nihutatud. Anontimsuse
huvides voib kasutada isikute nimede asemel lihendeid vGi numbrilisi tingméarke. Labivalt

kasutatakse t00s Uhte siisteemi.
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Nait.:

,Nditetrupi vanemad litkmed on jddnud néditlemise juurde, kuna liitusid trupiga juba viga
noorena. llmselt néitetrupiga liitudes polnud pisikestel pdnnidel erilist sihti vdi pdhjust
naitlemisega tegelemiseks, mindi lihtsalt ennast arendama ning aega kasulikult veetma. Aja
moOodudes kasvas armastus néitlemise vastu ning ténaseks péevaks on see muutunud juba

loomutruuks.
., Mina ldksin nditeringi 3ndast klassist ning olen siiani RLNNT-s. Jah on olnud
tdesti juhtumeid, kus olen mdelnud, et nliud aitab, lihtsalt ei jdua kuna kunagi ma
kaisin veel kergejoustikus ja laulmas ja tantsimas, kuid siis jatsin ainult tantsimise
(balletti) ja nditeka!” (E U).

Madnikord leiab inimene tee néitlemise juurde méne lahedase inimese soovitusel:
., Ema pani. Jah, ma arvan, et sealt hakkas pihta. Asjade loomulik kdik. Ma leidsin
et mulle meeldib.” (J N).

Esimese kisimuse vastuste anallisist selgus, et intervjueeritavad on nditlemise juurde jdudnud
erinevalt. (Mesults, 2011).
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5 VIHTAMINE

Kdik toos kasutatud teiste autorite seisukohad, probleemipustitused, tsitaadid, arvandmed,
joonised, tabelid jm peavad olema viidatud. Viitamisel tuleb kasutada thte viitamisslsteemi
(APA) ja teha seda terve t06 ulatuses. Selles juhendis toodud néited on APA-laadis. Viidete
lisamiseks tuleb kastutada tekstiprogrammi allikate lisamise voimalust.

Viide koosneb:

1) tekstisisesest viitest sulgudes;
2) viitekirjest kasutatud allikate loetelus ehk bibliograafias.
Tekstisisese viite sulgudesse peab tulema allika autori perekonnanimi, ilmumisaasta ja

lehekiljenumber (kui on).
Allikmaterjali ideid saab viidata kas tsiteerides voi refereerides.

Tsiteerimine on teise autori teksti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat esitatakse
jutumérkides. Viide (autor, ilmumisaasta, lehekiljenumber) paikneb peale tsitaati I6petavaid

jutumérke.

Tsitaadi ndide: ,, Kui inimene kannatab stressi all, aitab massaaz kérvaldada pinge kehalisi
ilminguid, avaldab vaimselt ja emotsionaalselt rahustavat toimet ning soodustab

energiavarude taastumist.” (Mumford, 2001:11).

Refereerimine on teise autori teksti oma sdnadega edasiandmine. Refereeringu puhul
jutumérke ei kasutata. Kui refereering koosneb (hest lausest, siis paikneb viide (autor,

ilmumisaasta, soovituslikult ka lehekiljenumber kui on) enne lauset 18petavat punkti.

Naited: Vereringe slisteemi kuuluvad stda, verd stidamest elunditesse transportivad arterid,
verd tagasi toovad veenid ning kudesid toitainetega varustavad kapillaarid (Mumford, 2001).

Kui viidataval allikal on kaks autorit, lisatakse viitesse mdlema autori nimed ja nende vahele
&-mark. Naide: (Ahven & Koha, 1995)

Rohkem kui kolme autoriga teoste puhul esitatakse esimesel viitamisel koikide autorite
perekonnanimed. Edasistel viitamistel esitatakse esimesena margitud autori nimi ja lisada
lihend jt. Naide: (Ahven jt, 2019)

Kui autoriks on asutus voi organisatsioon (autoreid ei ole nimeliselt valja toodud), lisatakse

viitesse selle asutuse vGi organisatsiooni nimi. Ndide: (Tapa Gumnaasium, 2020)
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»Vikipeedia“- taolistel veebilehtedel esitatud lahenemisi ja seisukohti kooli loovtdos ei
esitleta.

5.1 Kasutatud allikate esitamine

T6O kirjutamisel kasutatud allikad peavad sisalduma t66 I6pus esitatud kasutatud allikate
loetelus (bibliograafias). Kui tekstisisesed viited sulgudesse on tehtud tekstiprogrammi tsitaadi
lisamise vdimalust kasutades, siis saab tekstiprogrammil lasta lisada ka korrektselt vormistatud

bibliogaafia. Suurte tiihjade vahede esinemise korral maératakse bibliograafiale vasakjoondus.

Kasutatud materjalide loetelus olevad Kirjed jarjestatakse autorite perekonnanimede jargi
tahestikuliselt. Sama autori t60d esitatakse nende ilmumisaastate jarjekorras. Autorite
puudumisel jarjestatakse allikate pealkirjad téhestikuliselt. Kasutatud materjalide Kirje
vormindamisel kasutatakse eendrealist 18iguvormindust, kus Kirje esimene rida ei ole

taandatud, teised read aga on. Kasutatud materjalide loetelu ei nummerdata.

5.1.1 Raamat

Raamatu puhul lisatakse kasutatud materjalide kirjesse tldjuhul autor, ilmumisaasta, pealkiri,

ilmumiskoht ja kirjastus.

e Autoriga raamat
Néide: Jussi, F. (2007). Linnuaabits. Tallinn: AS Ajakirjade Kirjastus.

¢ Mitme autoriga raamatud

Naited: Lutsepp, E., Tammis, 1. (2007). Eesti kindakirjad. Tallinn: Tammerraamat.
Hirsjérvi, S., Remes, P., Sajavaara, P. (2010). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.

Hart, M., Selberg, I., Stephens, M., Swallow, S., Tarsky, S., Thomson, R. (2002).
Looduseraamat. Tallinn: Eesti Entsiiklopeediakirjastus.

Kui raamatul ei ole autorit, kuid on olemas koostaja v0i toimetaja, siis kirjutatakse pealkirja ja

ilmumisaasta jarele koos lihendiga Koost. voi Toim.

Naide: Mis on koolilapsel muret? (1997). Toim. Mehilane, L. Tartu: Tartu Ulikooli
Psthhiaatriakliinik.

e Autorita, toimetajata, koostajata raamat

Kasutatud materjalide kirjesse lisatakse pealkiri, ilmumisaasta, ilmumiskoht ja Kirjastus.
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Naide: Vabakasvatus. (1992). Tallinn: Eesti Oppekirjanduse Keskus.

5.1.2 Ajakiri

Ajakirjaartikli puhul lisatakse kasutatud materjalide Kkirjesse artikli autor, ilmumisaasta

sulgudes, artikli pealkiri, ajakirja nimi ja number kaldkirjas ja artikli lehekiljed.

Néide: Otsing, A. (1994). Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm 3, Ik 22-24.

5.1.3 Ajaleht

Ajaleheartikli puhul lisatakse kasutatud materjalide Kirjesse artikli autor, ilmumiskuupéev

sulgudes, artikli pealkiri, ajalehe nimi ja artikli lehekiljenumber.

Néide: Lattemée, S. (2012, august 9). Viljakasvataja hakkab ise rapsist 6li pressima. Maaleht,
Ik 20.

5.1.4 Seadus
Seaduse nimetus ja vastuvGtmise aeg. Allikas kaldkirjas, milles akt on ametlikult avaldatud.

Naide: Perekonnaseadus. (1994). Riigi Teataja I. 75, Ik 1326.

5.1.5 Entsiuklopeedia
Néide: Erelt, T. (1999). Eesti keele sdnaraamat. Tallinn: EKSA, Ik 418.

Eesti Entsuklopeeida 5. (1990). Tallinn: Valgus, 213.

5.1.6 Arhiivimaterjal

Arhiivimaterjali puhul lisatakse kasutatud materjalide Kirjesse arhiivimaterjali autor (kui on),
ilmumisaasta (kui on), pealkiri, arhiivi nimetus, fondi number f, nimistu number n, sdiliku

number s ja lehekilje number |.

Néide: Knorre, E. C. F. (1803). Observatooriumi pdhiplaan F. X. Zachi soovituste jargi. Eesti
Ajalooarhiiv: f 2100, n 11, s 143, | 6a.

Autori puudumisel alustatakse kirjet pealkirjaga, aasta mitteteadmisel kirjutatakse selle asemele

»kuupdev puudub®.
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Naide:

Vaibakatke. (kuup&ev puudub). Eesti Rahva Muuseum: A509:2512.

5.1.7 Filmid

Jamnes, P. (Projektijuht). (2000). Kaitumine to6levatu intervjuul. [Film]. AMI.

518 CD-d

Agu, M. (Produtsent). (1997). Kodused tantsud [CD]. Tallinn: Eesti Raadio.

5.2 Elektroonilised allikad

Elektrooniliste allikate puhul lisatakse kasutatud materjalide Kkirjesse artikli autor,
ilmumiskuupaev, artikli pealkiri, artikli internetiaadress. Lisatud netiaadress viib nimetatud
allika juurde. Elektroonilisele Kirjavahetusele viidatakse kui personaalsele suhtlusele ainult

tekstis ja seda ei kirjutata allikate loetelus.

E-raamat on raamat ja sellele laienevad raamatule viitamise nduded.

5.2.1 Ajakirjad
Naide:
Ingerpuu, N. (2016). Kuslapuu: tavaline, kuid vahe tuntud. Eesti Loodus 12, 1k 21-23.

Allikas: https://www.digar.ee/viewer/et/nlib-digar:295940/275326/page/23

5.2.2 Ajalehed
Naide:
Koov, K. (2020, mai 15). Muutuv kooliruum.

Allikas: https://www.sirp.ee/s1-artiklid/arhitektuur/muutuv-kooliruum/

5.2.3 Blogid jm sots. meedia

Savisaar, R. (2020, mai 14). Varbkakk, Pygmy Owl, Glaucidium passerinum
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Allikas: http://blog.moment.ee/2020/05/varbkakk-pygmy-owl-glaucidium-passerinum-
55.html

5.2.4 Veebilehed

¢ Allikaks on veebilehe nimetus. Lisatud aadress viib viidatud materjalini.
Naide:
Eesti Hariduse Infoststeem. (2020).
Allikas: https://enda.ehis.ee/avalik/avalik/oppeasutus/OppeasutusOtsi.faces
Avans, K. (2012). Opilaspiletid aastatel 1945-2011. Uurimistdo.

Allikas: http://akadeemiake.ee/wp-content/uploads/2012/12/Avans_Kristin.pdf

e Kui autoriks on asutus vdi organisatsioon (autoreid ei ole vélja toodud nimeliselt),
algab kasutatud materjalide Kirje selle asutuse v6i organisatsiooni nimega.
Naide:

Tapa Gumnaasium. Ajalugu.
Allikas: https://tapagymnaasium.kovtp.ee/ajalugu

e Kuupéeva vodi aasta puudumisel lisatakse selle asemele ,,kuupdev puudub®.

Néide:
Miur, M. (kuupédev puudub). To6pausid ja vaba aeg.

Allikas: http://www.ut.ee/tervis/aergo/aeg.htm

5.2.5 Oigusakt

Oigusakti puhul lisatakse kasutatud materjalide Kirjesse Bigusakti nimetus, Gigusakti

vastuvdtmise kuupaev ja allikas.
Naited:
Keeleseadus. (23. veebruar 2011. a.).

Allikas: https://www.riigiteataja.ee/akt/118032011001 26
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Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord. (12.
oktoober 2011. a.).

Allikas: https://www:.riigiteataja.ee/akt/103092013014

5.2.6 Foto
Savisaar, R. (2020). Rebasebeebi, baby fox. [Foto].

Allikas: http://blog.moment.ee/2020/05/rebasebeebi-baby-fox.html
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6 LISAD

Lisa 1 Tiitellehe naidis

Tapa GUmnaasium

Autori Nimi
PEALKIRI
Uurimus
VoI

Praktilise t60 kirjalik kokkuvote

Tapa 2015
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Juhendaja:



Lisa 2 Luhikokkuvdtte e annotatsiooni naidis

Tapa GUmnaasium Klass

T60 pealkiri

Valdkond

Kaitsmise aeg Lehekilgede arv

Refereering

Votmesonad
Autor AllKiri
Juhendaja AllKiri

Sailitamise koht Tapa GUmnaasium
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Lisa 3 Opilasfirma aruanne
Opilasfirma kui praktilise t66 kirjaliku kokkuvdtte koostamise lahtealused.
PRAKTILISE TOO KIRJALIK KOKKUVOTE. OPILASFIRMA ARUANNE

Epp Vodja,

Junior Achievement Eesti tegevdirektor, juhatuse liige

Opilasfirma kui praktilise t66 eesmargiks on ettevBtlusteadmiste omandamine ja

ettevotlikkuse arendamine praktilise tegevuse kaudu.

Alleesmargid:

ettevotte elutsikli Iabimine ettevdtja ja juhi rolli taites;

rihmat66 oskuste arendamine;
e loovuse arendamine;

e vastutustunde kasvatamine;

e aja planeerimise dppimine;

e uurimistodoskuste (turu-uuring), esitlemisoskuste, suhtlemisoskuste arendamine.

Selleks, et Opilasfirmat arvestataks praktilise tdona, peab temas osalenud dpilane olema l&abinud

kdik ndutud etapid.

1. Opilasfirma toote v&i teenuse, juhtide ja nime valik.

2. Opilasfirma toote vai teenuse turu-uuring (kisitlused, internetiuuring jms)

3. Opilasfirma ariplaan, mis p8hineb turu-uuringul ja sisaldab SWOT analiiiisi ning
kasumiplaani, bilansiprognoosi ning aja plaani.

4. Opilasfirma registreerimine (asutamisdokumentide tditmine) JA Eesti kodulehel.

5. Opilasfirma tegutsemine. Toote tootmine vai tellimine oma kavandi pdhjal, teenuse
osutamine. Turundustegevus. Miiiik. Finantsarvestus. Uldreeglina osavott vahemalt thest
laadast voi miuk muul avalikul Gritusel. Toote vdi teenuse iseloomust sbltuvalt véivad olla

erandid lubatud.

6. Opilasfirma aruande koostamine. Aruanne kuni 8-15 Ik, peab sisaldama analiiisi dpilasfirma

tegevuse kohta, majandusaruandeid (kasumiaruannet ja I6ppbilanssi).
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7. Opilasfirma esitlus kas koolis komisjonile vdi Eesti opilasfirmade voistlusest osavott.
Aruande ja oma tegevuse kaitsmine. Komisjon esitab dpilasfirma liikmetele kiisimusi. (ca 10-
15 minutit)

8. Opilasfirma liikmete rollide ja tookoormuse selgitus dpetaja kinnitusega.

Mida hinnatakse: Arusaamist Opilasfirma tegevusest, omaenda rolli tditmisest dpilasfirmas.
Kdikide etappide labimise korrektsust ja ajalist tapsust. Opilasfirma tegevuse analiiiisioskust
(tegevuse ja tulemuste hindamist). Vigadest dppimist. Arenemist isiku ja meeskonnana. Oskust
Opitut edasi kanda tbelisse ellu. Meeskonnatfdsse panustamist. Esinemis-ja midgioskus.

Aruandlusoskust.
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OPILASFIRMA ARUANNE
o Opilasfirma aruanne peab vdtma kokku &pilasfirma aastase tegevuse. Siin on toodud
ara majandustegevuse tulemused, aga ka Oppeprotsess ja olulisemate tegevuste
kirjeldused.
e Opilasfirma aruanne sisaldab:
1. Opilasfirma eesmérke ja tegevusstrateegiat.
2. Opilasfirma 6nnestumise ja ebadnnestumisi, Gpikogemust meeskonnana.
3. Opilasfirma tegutsemisest saadud teadmiste Kirjeldust.
4. Samuti peegeldab aruanne Kirjaliku dokumendi koostamise oskust. Aruanne
peab olema huvitav ja samas analiiiisiv. Opilasfirma aruanne peaks sisaldama

alljargnevat, kuid ei pea olema iles ehitatud alltoodud struktuuri jérgi.

OPILASFIRMA ARUANDE SISU

1. Luhikokkuvote esimesel lehel

Lihikokkuvottes peab kajastuma dpilasfirma nimi, missioon, toote vdi teenuse luhikirjeldus,
kokkuvote finantstegevusest, tldhinnang Gpilasfirma tegevusele ja aruande sisukord. Selleks,
et saada maksimaalne hinne, peab ulaltoodu olema esitatud selgelt, huvitavalt, korrektses

sOnastuses ning voimaldama saada Opilasfirma tegevusest kiire Ulevaate.
2. Opilasfirma tegevuse tlevaade

Ariidee, tekkimine, ariidee leidmine, praegune olukord, dpilasfirma strateegia ja eesmargid.

Millisele probleemile pakub dpilasfirma lahendust?
3. Tooted voi teenused

Toodete vOi teenuste kirjeldus. Toodete vOi teenuste omadused ja neist saadav kasu.

Hinnakujundus ja tootearendus. Innovatsiooniline lahenemine (kui on).
4. Tegevus

Tegevusplaan, tootmisplaan, finantsplaanid. Toote omahind. Tasuvus. Vajalikud ressursid.

Tegevuse kirjeldus
5. Turg ja turundusstrateegia

Turu Kirjeldus, konkurentsi analliis, vajaduste selgitamine ja turundusstrateegia. Turu

vOimalused. Toote, teenuse vai turundusstrateegia unikaalsus.
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6. MUUK ja reklaam

Opilasfirma reklaam ja turundustegevus. Muiigistrateegia. Muiigieesmargid. Muiigitegevus ja

kaive.
7. Juhtimine

Organisatsiooni struktuur ja suhtlemine organisatsioonis. Meeskonna suutlikkus viia ellu oma
strateegiat. Opikogemus meeskonnana vastavalt &nnestumistele ja ebadnnestumistele.
Personalivajadus, suhtlemine drimaailmaga (vOi teiste organisatsioonidega). Suhtlemine

arikonsultandi voi dpetajaga.
8. Finantskommentaarid

Opilasfirma I8petamise informatsioon. Tulude jaotus. Algkapitali vajadus ja selle kasutamine.

Aktsiakapital, selle jaotus.
9. Opilasfirma potentsiaal parisfirmana

Opilasfirma tulevikupotentsiaal, investeeringute saamise tdendosus
(investeerimispotentsiaal). Kas Opilasfirmal on tulevikuplaane. Kuigi Opilasfirma programm
kestab vaid aasta, on dpilasfirma liikmete hinnang selle tuleviku kohta téhtis. Mida oleks vaja
teha, et sellest firmast saaks jatkusuutlik ettevote? Kas need sammud on ka realistlikud ja

vastavad Opilasfirma missioonile?
10. Kokkuvdte dpilasfirma rahaasjadest
Esitatud kokkuvétlikult ning kergesti arusaadavad. Seos ériplaaniga.

Aruanne peab sisaldama kasumiaruannet ja bilanssi. Finantsaruandel peavad olema selgitused

ning juhendaja allkiri.

Taiendavalt tuleks dpilasfirma aruandes jalgida ja koondhinde panemisel arvesse votta:
= faktide Gigust;
= Qigekirja ja grammatilist korrektsust;
= aruande kujundust;
= teksti loogilisust ja arusaadavust;

= tabelite, graafikute, piltide esitamise uhtsust ja selgust.

Loetelud, tabelid, arvandmed ja peatiikid vormistatakse lahtuvalt Opilasuurimuse ja praktilise

t60 korraldamise, vormistamise, kaitsmise ja hindamise korrast Tapa Gilimnaasiumis.
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Lisaks ulalnimetatud struktuurile peab Opilasfirma kui praktilise t60 kirjalik kokkuvdte
sisaldama alapeatiikki toote vOi teenuse pohjalikuma Kirjeldusega sisaldades viitamist

algallikatele.
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Lisa 4 Retsensendi hinnanguleht uurimistdd koostamise kohta

Uurimistoo Klass:
koostaja:
Uurimistoo
teema:
Retsensent:
T60 maht
koos lisadega:
TOO0 vastavus
teemale:
Aktuaalsus:
1 Hinnatavad valdkonnad: sisu, uuringu esitlus ning analls.
Hinne 5 Hinne 4 Hinne 3 Hinne 2 | Hinne
1.1 SISSE - Sissejuhatuses on Puudub tks nbutav Puudub kaks Puudub
JUHATUS JA | kajastatud pealkiri, osa sissejuhatusest ndutavat osa rohkem kui
KOKKU- teema valik, vOi kokkuvdttest. sissejuhatu-sest | kaks
VOTE probleem, eesmark, Sissejuhatus ja vOi ndutavat
uurimiskisimus, kokkuvote on kokkuvattest. osa.
meetod ja kooskdlas. OF BF aruande
allikmaterjalid. aruande puhul: uhul:
Kokkuvate kokkuvGte on 66 P ek
peegeldab t60 alguses olemas, kuid kuvéte
tulemusi, hinnanguid | sisaldab néutud esimesel
jajareldusi, ei informatsiooni ainult lehel
sisalda uut osaliselt, ei anna uudub
informatsiooni. ulevaadet OF P ‘
Sissejuhatus ja tegevusest, puudub
kokkuvdte on aruande sisukord.
kooskdlas. OF
aruande puhul t60
alguses
luhikokkuvote (Epp
Vodja OF aruande
struktuur).
Kommentaa
kisimused
1.2 Uurimiseesmérk on | Probleemi, eesmérgi | Teema ja Uurimis-
UURIMIS- pustitatud selgelt ja llesannete pustitatud eesmark ja
KUSIMUS JA | ning reaalselt sOnastused on eesmark on kiisimus(ed)
UURIMIS- lahendatavalt teemaga kooskdlas, | osaliselt ei ole
EESMARK vastavalt uurimuse kuid pustitatud kooskadlas. omavahel
teemale. Pustitatud uurimiskisimu(se)d | vdimaldab vastavuses.
uurimiskiisimus- on j&anud osaliselt Uurimuse
(te)le on vBimalik vastuseta. kaigus on
leitud vastused
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leida vastused
uurimuse kaigus.

uurimiskisimu
s(te)le.

1.3 Uurimuslik osa Uurimusliku osa Uurimusliku Uurimuslik
UURIMUS (kusitlus, katsed, koostamisel/ osa osas kogutud
eksperiment, l&biviimisel esineb koostamisel/ andmed ei ole
intervjuud) on hésti | 1-2 tuupi vigu. labiviimisel asjakohased,
koostatud/ I&bi Andmed on kogutud | esineb 3 tlilipi | andmete
viidud. Andmed on kooskdlas t66 vigu. Andmed | kooskdla t6o
kogutud kooskdlas eesmargiga. on kogutud eesmargiga
to0 eesmargiga. OF: | ~_ _ . kooskdlas t66 on ksitav.
Kaik OF aruande O~F' Esitatud on osa eesmargiga. o
. o~ ndutud andmetest, OF: Enamus
Juhendis nutud mdnda aspekti ei ole ndutud
andmed on esitatud kir'eldatug voi on andmetest
nouete kohaselt, on kirJ'eIdamise asemel uudub
Kfjeldatud OF 100 ainult mainituc, Fohkem ki
pexte. kaks aspekti
on jéetud
kirjeldama-ta.
1.4 Analiiis on pdhjalik, | Analliis on olemas, | Analiiis on Analliis voi
ANALUUS arutelu selge, tdpne arutelu selge, tdpne | olemas, arutelu | arutelu on
JA ja slisteemne ning ja stisteemne ning selge, kuid ei liiga
ARUTELU vdlja on toodud valja on toodud ole siisteemne. | pealiskaudne
autori omapoolsed autori omapoolsed Viélja on ja puuduvad
pGhjendatud jareldused. toodud autori jareldused.
jareldused. omapoolsed
jareldused.
*Praktilise t06 | TOOprotsess on To0protsess on To0protsessi To0protsess
korral on etappide kaupa etappide kaupa kirjelduses on on kirjeldatud
analliusi ja selgelt ja pohjalikult | kirjeldatud. mani etapp pealiskaudselt
arutelu asemel | kirjeldatud (t66 OF: Analiiiis on vahele jaatud. VOi
tooprotsessi kavandamine, véga pinnapealne, puudulikult.
kirjeldus. eelarve, t60 puudub OF: Analiiis
tegemiseks vajalikud | dpikogemuse t60s puudub
vahendid, anallis (p.7) voi vBi on vaga
tleskerkinud SWOT analus voi pinnapealne
probleemid, tulevikupotentsiaali (mainitud
lahendused jne) OF: | analiiis, kogu t66
To60s on erinevate finantsanallis ei ole valtel paari
aspektide puhul seostatud lausega).
Opikogemus ariplaaniga.
dnnestumistest ja
ebadnnestumistest
(p.7 juhtimine), on
I&bi viidud SWOT-
analtilis jap. 9
analiitisitud OF
tulevikupotentsiaa-li.
Finantsanaliiis
seostatud
&riplaaniga.
Kommentaar
kisimused
Hinnatav valdkond: vormistus
Hinne 5 Hinne 4 Hinne 3 Hinne 2 Hinne
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2.1 TEKSTI
VORMINDUS

Teksti suurus,
Kirjastiil reavahe,
joondus,
lehekiilgede
servade &éared
Pealkirjade
vormindus,
lehekiilgede
nummerdus jne
on korrektne. OF:
pealkirjad ja
aruande kujundus
voib olla
loominguline,
kuid stiil peab
olema l&biv kogu
t00 ulatuses.

Esineb kuni 2 tiilpi
labivat viga

OF: kujundusstiil ei
ole t6d ulatuses
labiv.

Esineb kuni 3 tudpi
vormistusvigu.

Esineb

rohkem kui 3

thdpi vigu.

Kommentaar,
kisimused

2.2
ILLUSTRAT-
SIOONIDE
VORMISTUS

Illustratsioonid
on vormistatud
korrektselt.
Joonistel
allkirjad, tabelitel
pealkirjad.
Vajadusel
korrektne
nummerdus,
viited
algallikatele.
Joonistele ja/voi
lisadele on
viidatud tekstis.
OF: algallikaid ei
pruugi olla.

Illustratsioonide
vormistuses esineb
paar puudust.

Illustratsioonide
vormistuses on
rohkem kui 3 viga.

Vormistus
vale -
joonistel
puuduvad
allkirjad ja
viited.

Kommentaar,
kiisimused

3 Hinnatav valdkond: struktuur

Hinne 5

Hinne 4

Hinne 3

Hinne 2

Hinne

3.1TOO
OSAD

T606s on olemas
tiitelleht,
annotatsioonid,
sisukord,
sissejuhatus,
p6hiosa, mis
jaguneb
(teoreetiliseks ja
uurimuslikuks),
kokkuvote, allikate
loetelu, vajadusel
lisad. OF: T66
struktuur vastab
néuetele OF aruande

M©dni osa on
puudu voi asub
vales kohas.
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sisu kohta — kdik 10
aspekti on olemas.

Kommentaar,
kisimused

3.2
TASAKAAL
UURIMUSES

Hinnatakse
uurimistoos.

*Praktilise t60
kirjalikus
kokkuvottes
hinnatakse
loogilist
tlesehitust
tooprotsessi
kirjelduses.

Referatiivne ja
uurimuslik osa on
tasakaalus, t60
pdhiosas on
peatlkid loogiliselt
liigendatud.

Referatiivne
osa toos liiga
vdike.
Liigendatus ei
ole loogiline.

Referatiivne
osa toos liiga
suur ning
uurimuslik osa
vaike.

TO66 on
referatiivne,
uurimuslik osa
puudub.

Kommentaar,
kisimused

4 Hinnatav valdkond: t66 allikatega

reastatud
alfabeetiliselt,
veebiallikatel on
nimi, kilastamise
kuupdev, lingi
kirjastiil ja varv
esitatud korrektselt.

Hinne 5 Hinne 4 Hinne 3 Hinne 2 Hinne

4.1 VIITAMINE Tekstis on Uhtse Viitamises Viitamine on | Viitamises
slisteemi jargi esineb Uhte slisteemitu, esineb rohkem
vastavalt juhendile thupi vigu. vigu on kuni kui kahte tlupi
kdigile kasutatud kahte erinevat | vigu.
allikatele, joonistele, tadpi.
tabelitele viidatud.

Kommentaar,

kiisimused

4.2 ALLIKATE Allikad on valitud Allikad on Vigu on Allikad ei ole

OTSTARBEKUS | otstarbekalt, on tosiselt rohkem kui valitud

JA VORMINDUS | tdsiseltvoetavad, vletavad, kahte tiupi. otstarbekalt, ei
teaduslikud, selle esituses ole tosiselt
materjali avamiseks | esineb vOetavad ja
piisavad. Kasutatud | mdningaid antud materjali
materjalide nimekiri | vigu (kuni avamiseks
on korrektne, kahte tadpi). piisavad

Kommentaar,
kisimused
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5 Hinnatavad valdkonnad: stiil ja keel ning enesevaljendus

Hinne 5 Hinne 4 Hinne 3 Hinne 2 Hinne
5.1 SBnavara on Esineb 3-5 To0s esineb 6-8 | Esineb
SONAVARA, mitmekesine, ttpi t66d erinevat titpi hulgaliselt
LAUSEEHITUS | véljendid hasti labivat ortograafia digekirja ja
JA OIGEKIRI mdistetavad, ortograafia viga. T66 lausestuse

lausestus lintne ja | viga. T66 keelekasutus ei | vigu.

loogiline, esineb 1- | keelekasutus on | jargi

2 tlilpi teadustooks teadustooks

digekirjavigu, mis | sobiv, sBnastus | sobivat stiili.

ei hairi teksti on selge ja Sdnastus on

mdistmist. Puudub | ladus. Uhekilgne,

slangi ja lausestus

vBdrkeelte mdju. konarlik.

T60 keelekasutus

on soovitavalt

neutraalne ja

teadustioks sobiv.
Kommentaar,
kiisimused

RETSENSENDI TAIENDAVAD KOMMENTAARID JA KUSIMUSED:

Koondhinne (kdigi hinnatud punktide aritmeetiline keskmine Gimardatud téisarvuni

korrutatult olulisuskoefitsendiga 0,4): .......cccccevveviennens

Retsensendi allkiri:

Kuupaev:
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Lisa 5 Kaitsmiskomisjoni hinnaguleht uurimist6o kohta

Uurimistoo
koostaja:
Uurimistoo
teema:
Komisjon:
KAITSEKO- Hinne 5 Hinne 4 Hinne 3 Hinne:
NE
On antud Ulevaade T60 kaitsmisel on 1-2 T60 kaitsmisel on
uurimisteemast, esitatud puudujaaki, kuid 3-5 puudujaéki.
probleem vdi hupotees ning esineja keelekasutus on | Kaitsekdne annab
eesmark ja uurimiskisimus. korrektne, esinemine t6ost esmase
On selgitatud teoreetilist osa asjalik ja auditooriumi | Ulevaate, kuid t66
ja selle Ulesehitust. arvestav, ajalimiidist olemust tuleb
On tehtud luhitlevaade on kinni peetud. kisimuste abil
teoreetilistest l&htekohtadest tépsustada.
(allikate pohjal). Esinemine on
On tutvustatud andmete ebakindel ja ette
kogumise meetodit. valmistamata.
On tehtud Ulevaade uuringu Ajalimiidist ei
tulemustest ja jareldustest, peeta kinni.
vajadusel esitletud lisaks
jareldustele ka soovitusi ja
ettepanekuid
Praktilise t66 puhul t66
tulemuse esitlus ja tlevaade
t66 valmimise/kulgemise
protsessist.
Ajalimiidist on kinni peetud.
Esinemine on ilmekas, huvitav
ja ladusas tempos, kdnelemine
selge ja loogiline ning
keelekasutus kaitsekdnele
kohane, ei esine parasiitsdnu.
Kommentaar:

RETSENSENDI HINNE

JUHENDAJA HINNE ...
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KAITSMISKOMISJONI HINNE (korrutatult olulisuskoefitsendiga 0,3)

Uurimis- vOi praktilise t60 10plik hinne on olulisuskoefitsendiga korrutatud koondhinnete
(sisu ja vormistus voi praktilise t66 puhul praktilise t60 ja kirjaliku kokkuvotte hinne
korrutatult olulisuskoefitsendiga 0,4 + juhendaja hinne protsessile korrutatult

olulisuskoefitsendiga 0,3 + hinne kaitsmise eest korrutatult olulisuskoefitsendiga 0,3) summa.
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Lisa 6 JUHENDAJA HINNANGULEHT uurimistoo koostamise kohta

Uurimistoo
koostaja:
Uurimistdo
teema:
Juhendaja:
Hinne 5 Hinne 4 Hinne 3 Hinne 2 Hinne
1 TEEMA, Opilane valis Opilane vajas
PROBLEEM teema, sOnastas teema,
UURIMISKU- uurimiskiisimused, | uurimiskisi-
SIMUS, EESMARK | probleemi ja muste,
eesmargi probleemi ja
iseseisvalt, eesmargi
vajadusel arvestas sBnastamisel
juhendaja juhendaja abi.
nduannetega.
Kommentaar,
markused:
2 TOO Otsis teemakohase | Vajas juhendaja | Vajas abi Ei saanud
ALLIKATEGA kirjanduse ja abi kirjanduse kirjanduse hakkama
allikad, to6tas labi leidmisel ja leidmisel ja kirjanduse
ja refereeris t66 labitootami-sel, | labitéotami-sel, | leidmisega ka
taustaga seotud arvestas ei arvestanud peale
allikaid iseseisvalt, | juhendaja mitmel korral juhendaja
vajadusel arvestas nduannetega. juhendaja abipakku-mist.
juhendaja nduannetega. Ei tédtanud
nduannetega. materjali
korralikult 18bi
jaei
arvestanud
juhendaja
nduannetega
materjali
leidmise ja
labitodtami-se
0sas.
Kommentaar,
markused:
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3 MEETODI VALIK | Valis meetodi ja Vajas abi Vajas abi Ei saanud

JA UURIMUSEKS viis uurimuse 1&bi meetodi valikul | meetodi valikul hakkama

ANDMETE iseseisvalt, ja uurimuse ja uurimuse andmete

KOGUMINE vajadusel arvestas labiviimisel, labiviimisel, ei kogumisega
juhendaja arvestas arvestanud ka peale
nduannetega. juhendaja mitmel korral juhendaja

nduannetega. juhendaja korduvat
nduannetega. abipakku-mist.

Kommentaar,

markused:

4 ANALUUS Tootles ja analtiisis | Tootles ja Ei saanud
uurimistulemusi analilisis uurimistu-
iseseisvalt, arvestas | uurimistule- lemuste
vajadusel juhendaja | musi juhendaja analliisiga ka
nduannetega. abiga. juhendaja

abiga
hakkama.

Kommentaar,

markused:

5 VORMISTUS Vormistas t60
iseseisvalt ja
arvestas juhendaja
nduannetega.

Kommentaar,

markused:

6 TAHTAJAD Otsis alati ise Opilane Téahtaegadest Jai
juhendajaga kontakteerus kinnipidamise-ga | jarelkaitsmi-
kontakti, pidas alati | ise esines suuri sele, kuna ei
kinni k&ikidest juhendajaga, probleeme, saanud t6od
tdhtaegadest, esitas | Uldiselt pidas | juhendaja pidi digeaegselt
t60 Oigeaegselt. téhtaegadest korduvalt ise valmis.

kinni. kontakti otsima .

Kommentaar,

markused:

Koondhinne (k6igi punktide hinnete aritmeetiline keskmine Gimardatult taisarvuni korrutatult

olulisuskoefitsendiga 0,3): .......ccccevevvevirenne.

Juhendaja allkiri:

Kuupaev:
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Lisa 7 JUHENDAJA HINNANGULEHT 0&pilasfirma kohta

Uurimistoo
koostaja:
Uurimistdo
teema:
Juhendaja:

Hinne 5 Hinne 4 Hinne 3 Hinne 2 Hinne
1 TOODE VOI | Opilasfirma Opilasfirma vajas
TEENUS, valis toote ise, toote v@i teenuse
OPILASFIRMA | sBnastas leidmisel abi, suuri
KONTSEPT- kontseptsiooni, | probleeme esines
SIOON koostas Opilasfirma

algkapitali registreerimis-

kalkulatsiooni, dokumentide

registreerimis- vormistamisel.

dokumendid

ning registreeris

OF JA Eestis,

vajadusel

arvestas

juhendaja

nduannetega.
Kommentaar,
markused:
2 OPILAS- OF koostas OF vajas juhendaja | OF vajas Ei saanud
FIRMA ariplaani / abi &riplaani juhendaja abi hakkama
TEGEVUSE arimudeli koostamisel, esines | driplaani ariplaani
PLANEERIMI iseseisvalt ja probleeme vajaliku | koostamisel, koostamisega
NE JA labimd&eldult info vajalik info ka peale
JUHTIMINE maéaratud labitootamisega, puudulikult juhendaja
(ARIPLAAN téhtajaks. (KGik | puudus 1-2 labitootatu, abipakkumist.
VOl ndutud osad ariplaani osa, puudusid mitmed | Ariplaan
ARIMUDEL, kajastusid arvestas juhendaja ariplaani osad vdi | labimdtlemata
RAAMATU- &riplaanis.) nduannetega. olid vaga vGi esitamata.
PIDAMIS- Arvestas pealiskaudsed,
DOKU- juhendaja arvestas osaliselt
MENDID) nduannetega. juhendaja

nduannetega.

Kommentaar,
markused:
3 OPILAS- Opilasfirma Opilasfirma tegevus | Vajas abi Ei saanud
FIRMA tegevus on on toimunud enam- | dpilasfirma hakkama
TEGEVUS: toimunud vahem téhtaegselt, erinevate rohkem kui
TOOTMINE, téhtaegselt, kbik | kbik ndutud etapid | etappide poolte
TURUNDUS, ndutud etapid on l&bitud, turu- labimisel, Opilasfirma

on korralikult uuring l&bi viidud, tegevuse
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REKLAAM, labitud, turu- esitatud reklaam 1-s | 1-2 etappi etappidega ka

MUUK. uuring labi variandis, miiigijutt | labimata peale
viidud, esitatud | ja kontseptsioon (reklaam juhendaja
reklaam 2-s rakendatud esitamata, turu- korduvat
variandis, véhemalt 1-1 uuring labi abipakkumist.
mudgijutt ja avalikul laadal véi viimata, ei Esines
kontseptsioon kontseptsioon joudnud konflikte
rakendatud rakendamata. toodangut laada klientide-ga /
vahemalt 2- Arvestas enamsti ajks valmis partneritega.
avalikul laadal. | juhendaja voi vms.), ei OF liikmete
Arvestas konsultandi arvestanud panus
juhendaja ja /v6i | nduannetega. mitmel korral minimaalne.
konsultandi juhendaja voi
nduannetega. konsultandi

nduannete-ga.

Kommentaatr,

markused

(hinnang OF iga

lilkme panusele

eraldi):

4 ARUANNE, OF aruandes OF aruandes Aruanne

TEGEVUSE Opilasfirma Opilasfirma tegevus luhike ja vaga

ANALUUS tegevus analiiiisitud, 2-3 pealiskaudne,
analliusitud ndutud aspekti rohkem Kkui
pGhjalikult, kdik | kajastamata, pooled ndudut
ndutud aspektid | vordlus driplaaniga aspektid
kajastatud, puudub vGi on vdga puuduvad.
vordlus pealiskaudne. Puudub
&riplaaniga Aruande analilis. Ei ole
esitatud. koostamisel vajas arvestatud
Aruanne pidevat juhendaja
koostatud meeldetuletamist, korduvate
iseseisvalt, enamasti arvestatud meelde-
arvestatud juhendaja tuletuste ja
vajadusel nduannetega. nduannetega.
juhendaja
nduannetega.

Kommentaar,

markused:

5 ARUANDE | OF vormistas

VORMIS-TUS | t60 vastvalt TG
uurimistéo
juhendi vdi JA
Eesti OF
aruande
nduetele
iseseisvalt ja
arvestas
juhendaja
nduannetega.

Kommentaar,

markused:
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6 TAHTAJAD Kaik OF Enamus (v.a. 1-2) Tahtaegadest Jai jarelkaits-
tegevuse etapid | OF tegevuse etappe | kinnipidamisega | misele, kuna

labitud labitud tahtaegselt, | esines suuri ei saanud
tahtaegselt, aruanne esitatud probleeme, tood
aruanne esitatud | digeaegselt. juhendaja pidi digeaegselt
digeaegselt. korduvalt valmis.

mérkusi tegema. | Opilasfirma
olulised etapid
(tootmine,
mulk,
raamatupida-
misdokumen-
tatsioon)
labimata.

Kommentaar,
markused:

Koondhinne (kdigi punktide hinnete aritmeetiline keskmine imardatult taisarvuni korrutatult
olulisuskoefitsendiga 0,3): .........ccoovvvrvrnnnnee

Kui dpilasfirma liikmete panus on erinev, siis kajastub see nimeliselt lahtrites ,,Hinne* ning iga

liltkme konndhinne arvutatakse eraldi real nimeliselt.
Juhendaja allkiri:

Kuupaev:
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